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El Pleno del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato, en ejercicio de las facultades establecidas p
los articulos 31 de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato; 150, 163, fraccion VIII, 164,
fraccion XIX y 165, fracciones X, XI, Xl y XVI de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorale
para el Estado de Guanajuato; 6, 9y 10, fracciones IV, V, VI, X, XIV y XX del Reglamento Interior del
Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato, emite los siguientes:

LINEAMIENTOS EN MATERIA DE PROFESIONALIZACION DEL PERSONAL
DEL TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE GUANAJUATO
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025

Articulo 1.- Estos lineamientos son obligatorios y de observancia general para el personal del
Tribunal y tienen por objetivo su profesionalizacién que consiste en proporcionarle los elementos y
apoyos necesarios, que propicien el desarrollo de sus habilidades y la adquisicién de nuevos
conocimientos y aptitudes que hagan de su trabajo una funcién eficiente, responsable, ética, con
orientacion al servicio de calidad, en beneficio del cabal cumplimiento de las responsabilidades
institucionales.

El otorgamiento de apoyos se tramitard a través de la Direccién General de Administracién, la cu
debera recabar los comprobantes de los pagos respectivos y cerciorarse del cumplimiento de los
requisitos que aqui se definen.

Articulo 2.- Para efectos de los presentes lineamientos, se entiende por:

5 Direccion: La Direccidn General de Administracion del Tribunal;
Il Personal: Funcionariado que labora para el Tribunal;
1. Pleno: El Pleno del Tribunal; v,

V. Tribunal: El Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato.

Articulo 3.- La profesionalizacion del personal se efectuard mediante la participacién en eventos de
capacitacion y apoyos para la educacién formal. Se podran otorgar a todo el funcionariado con una
antigiiedad de 6 meses de manera continua que cuente con el visto bueno de la persona titular de
su drea de adscripcion.

Articulo 4.- Por capacitacion y por educacién formal se considerara lo siguiente:

I. Se considerara como capacitacién la participacion en talleres, cursos, diplomado
seminarios, coloquios, conferencias u otros, en cualquier rama de la ciencia o area del
conocimiento, necesarias para el cumplimiento de las actividades que realiza el Tribunal; y \
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Il. Se considerarda como educacién formal la educacién secundaria, media superior, otras
lenguas, superior, especialidad, maestria o doctorado, previa autorizacién del Pleno.

Articulo 5.- Los montos susceptibles de ser asignados a los apoyos precisados en el articulo anterio
seran con cargo a la partida 3341 (Servicios de capacitacion) y 1551 (Capacitacion a servidores
publicos) respectivamente del presupuesto aprobado, de conformidad con lo sefialado en el
numeral 17 de los Lineamientos en Materia de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal
para el Ejercicio Fiscal 2025, del Tribunal.

Articulo 6.- El personal de base del Tribunal que tenga 6 meses de servicio continuo podra obtener
los apoyos para la educacién formal, dirigida a la Direccién, sefialando su nombre, cargo o funcién
que desempefia, el estudio actual, el nivel que cursa y el costo por periodo.

A dicha solicitud se debera acompafiar:

A. Constancia o documentacion que acredite que en el periodo inmediato anterior, el personal
obtuvo un promedio minimo de 8.0 de calificacion, salvo los casos de primer ingreso al curso o
programa de estudio de que se trate. Esta deberd de indicar el periodo cursado y el promedio
obtenido, en concordancia con lo previsto en el articulo 17 de los Lineamientos en Materia de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal para el Ejercicio Fiscal 2025, del Tribunal.

B. Proporcionar los datos fiscales y bancarios de la instituciéon educativa para realizar el pago
correspondiente, o bien, la informacién para el reembolso, en caso de que la persona beneficiaria
haya realizado el pago conforme al anexo | o Il, seguin corresponda.

C. Proporcionar plan de estudios de la educacion formal que se desea cursar.

Tratandose de becas para realizar postgrados en el extranjero, el promedio minimo es de 8.0 en el
ultimo grado que haya cursado el personal, el cual deberd comprobarse mediante carta de la
institucion educativa o con la calificacion mostrada en la boleta final (se entiende por grado el nivel
de estudios inmediato anterior). 1
El funcionariado deberd entregar la factura expedida por la institucion educativa o de la persona
fisica que ostente la representacion legal o administrativa y que retna lo dispuesto en las

disposiciones fiscales vigentes, de manera inmediata posterior al pago.

En los casos de solicitudes por capacitacion, se debera acreditar al menos, el 80% de la asistencia d
lo contrario, se reintegrara el importe que se haya otorgado por el concepto de apoyo.

No se otorgaran apoyos econémicos simultaneos, para la educacion formal, salvo que el Pleno a’@f\\
lo autorice. :
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Tratdndose de la realizacién o asistencia a eventos de capacitacion, se debera identificar:

a) Nombre del evento
b) Lugar

c) Duracién

d) Fecha

e) Horario

f) Programa del evento

Ademas, quien organice o gestione el evento debera elaborar una lista de inscripcidn de las personas
participantes.

Es responsabilidad de la Direccion, verificar el debido cumplimiento a estos lineamientos, asi como
obtener y conservar la documentacién respectiva. Todo lo no previsto serd determinado por el
Pleno.

Dado en la sede del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato, en la ciudad de Guanajuato, Gto., a los
8 dias del mes de enero de 2025,

\|

YARI ZAPATA|\LOPEZ
MAGISTRADA|PRESIDENTA

ALEJANDRO JAV ARTINEZ MEJIA

MA

ETARIA GENERAL EN FUNCIONES
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ANEXO |

INFORMACION REQUERIDA POR LA DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION PARA REALIZAR EL PAGO DE APOYO
DE PROFESIONALIZACION

Informacion para realizar el pago via transferencia bancaria a la institucion

educativa:

= [nstitucion educativa:

=  Denominacion o razon social:

o RS

Datos bancarios

= Nombre del banco:

= *Cuenta clabe o estandar:

* |mporte a pagatr:

Nota: Si la institucion educativa tiene cuenta con Banorte favor de solicitar la cuenta

bancaria a 10 digitos; y si es otro, solicitar /a cuenta clabe a 18 digitos.

Nombre y firma de la persona beneficiaria del apoyo econdmico
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ANEXO 1l

INFORMACION REQUERIDA POR LA DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION PARA REALIZAR EL PAGO DE APOYOQ
DE PROFESIONALIZACION

Informacién para realizar el pago (reembolso) via transferencia bancaria personal:

= Nombre de la persona beneficiaria:

* Area de adscripcion:

n R.FLGE

Datos Bancarios
= Nombre del banco:
* *Cuenta clabe o estéandar:
* Importe a pagar:

Nota: Si la institucion educativa tiene cuenta con Banorte favor de solicitar la cuenta

bancaria a 10 digitos; y si es otro, solicitar /a cuenta clabe a 18 digitos.

Nombre y firma de la persona beneficiaria del apoyo econdmico \
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ANEXO Il "

INFORMACION REQUERIDA POR LA DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION PARA REALIZAR EL PAGO DE APOYO
DE CAPACITACION
Informacion para realizar el pago de apoyo de capacitacion:

Datos del Evento:

e Nombre del evento

e Llugar:

e Duracion: ‘

e Fecha: Cj
e Horario:

e Programa del evento:
Datos del Proveedor:

=  Proveedor del servicio :

= Denominacién o razon social:

= R.F.C: -~

Datos bancarios

= Nombre del banco:

=  *Cuenta clabe o estandar:

* |mporte a pagar:

Nota: Si la institucion educativa tiene cuenta con Banorte favor de solicitar la cuenta

bancaria a 10 digitos; y si es otro, solicitar /a cuenta clabe a 18 digitos.

Nombre y firma de la persona beneficiaria del apoyo de capacitacion
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ANEXO IV
INFORMACION REQUERIDA POR LA DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION PARA REALIZAR EL PAGO DE REEMBOLSO DEL APOYO
DE CAPACITACION
Informacion para realizar el pago (reembolso) via transferencia bancaria personal

de apoyo de capacitacion

Datos del Evento:

Nombre del evento

Lugar:

Duracion:

Fecha:

Horario:

Programa del evento:

Datos de la persona servidora publica

= Nombre de la persona beneficiaria: /
» Area de adscripcion:
» REG:

Datos Bancarios

=  Nombre del banco:

=  *Cuenta clabe o estandar:

= |mporte a pagar:

Nota: Si la institucion educativa tiene cuenta con Banorte favor de solicitar la cuenta

bancaria a 10 digitos; y si es otro, solicitar /a cuenta clabe a 18 digitos.

Nombre y firma de la persona beneficiaria del apoyo economico




