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Reglamento interior del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato

TITULO PRIMERO
DEL FUNCIONAMIENTO

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 1.- Las disposiciones de este Reglamento Interior del Tribunal Estatal Electoral de

Guanajuato, norman la organizacidén y el funcionamiento del Tribunal Estatal Electoral de

Guanajuato, asi como las facultades y obligaciones del personal que lo integra, en lo no previsto

por la Constitucion Politica del Estado y la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el

Estado de Guanajuato.

Articulo 2.- Corresponde al Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato funcionando en Pleno, a sus

integrantes, asi como a quien funja como titular de la Presidencia, en el ambito de sus respectivas

competencias, velar por el debido cumplimiento de las disposiciones de este Reglamento Interior

del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato.

Articulo 3.- Para efectos de este Reglamento se entenderd por:

VL.

VII.

VIII.

Comité de Igualdad: el Comité de Igualdad Laboral y de Género del Tribunal Estatal
Electoral de Guanajuato;

Comité de Transparencia: el Comité de Acceso a la Informacién Publica y Datos
Personales del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato;

Consejo: el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Guanajuato;
Constitucion: la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato;
Instituto: el Instituto de Investigaciéon y Capacitacion Electoral;

Ley de responsabilidades: la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Guanajuato;

Ley del trabajo de los servidores publicos: la Ley del Trabajo de los Servidores
Publicos al Servicio del Estado y de los Municipios;

Ley electoral local: la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el
Estado de Guanajuato;



Xl

XIl.

XII.

XIV.

Reglamento interior del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato

Pleno: el Pleno del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato;

Presidenta o presidente: la magistrada o magistrado titular de la Presidencia del
Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato;

Reglamento: el Reglamento Interior del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato;

Titular de Ponencia: la magistrada o magistrado que integran las Ponencias del
Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato;

Titular del Organo Interno de Control: la persona designada por el Tribunal Estatal
Electoral del Guanajuato, en los términos establecidos en la Ley electoral local;

Tribunal: el Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato;

Unidades administrativas: la Secretaria General, Oficialia Mayor, Direccién General
de Administracion, Unidad de Informéatica, Unidad de Comunicacién Social, Unidad
de Transparencia, Instituto de Investigacion y Capacitacion Electoral y las estructuras

técnicas y operativas adscritas a ellas; y

Unidad de Transparencia: la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica, Proteccién de datos personales y Coordinacién documental del Tribunal
Estatal Electoral de Guanajuato.

Articulo 4.- Para la interpretacion y aplicacion de este Reglamento, asi como para resolver

cuestiones no previstas en su contenido, se atenderd al conjunto de métodos juridicos de

interpretacién, debiendo prevalecer el gramatical, el sistematico o funcional, optandose por aquél

que otorgue mayor fuerza de conviccién y de justicia en las resoluciones del Tribunal; en su defecto,

se atenderd a los principios generales del derecho. Cualquier duda sobre la interpretacion o

aplicacion, seréa resuelta por el Pleno.

Articulo 5.- El presente Reglamento sélo podra ser objeto de reformas o adiciones por acuerdo

unanime del Pleno.



Reglamento interior del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato

TiTULO SEGUNDO

DE LOS ORGANOS DEL TRIBUNAL Y SUS ATRIBUCIONES

CAPITULO PRIMERO
DE SU NATURALEZA Y ESTRUCTURA

Articulo 6.- El Tribunal es un érgano jurisdiccional permanente, especializado en materia electoral,

dotado de autonomia técnica y de gestién en su funcionamiento e independencia en sus decisiones,

con las atribuciones que le confiere la Constitucion, la Ley electoral local, otras leyes aplicables y el

presente Reglamento, para dar definitividad a los actos y resoluciones que emita en el ejercicio de

sus atribuciones, tutelando los derechos y obligaciones politico-electorales del ciudadano.

Articulo 7.- El Tribunal administraré en forma auténoma su patrimonio, ejerciendo en forma integra

y directa su presupuesto, con sujecién a lo dispuesto en la Ley del Presupuesto General de Egresos

del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal correspondiente y las demas leyes aplicables.

Articulo 8.- Para su funcionamiento el Tribunal tendra la estructura siguiente:

VL.

VII.

VIII.

Xl

Pleno;

Presidencia;

Titulares de Ponencia;

Secretaria General;

Oficialia Mayor,

Secretarias o secretarios coordinadores de Ponencia;
Secretariado de Ponencia;

Juezas o jueces instructores;

Actuaria;

Secretarfa particular de Presidencia;

Secretariado técnico;
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Xll.  Direccién General de Administracion:
a) Coordinacién de Administracion y Adquisiciones;
b) Area de Planeacién y Evaluacién del Gasto;
c) Departamento de Contabilidad y Presupuesto;
XIll.  Unidad de Informatica;

XIV. Unidad de Comunicacién Social;

XV. Instituto de Investigacion y Capacitacion Electoral:

a) Unidad de Investigacion y Capacitacion Electoral;
XVI.  Unidad de Transparencia;
XVIl.  Comité Editorial;
XVII.  Comité de Igualdad;
XIX.  Comité de Transparencia;
XX.  Organo Interno de Control:
a) Unidad investigadora;

b) Unidad substanciadora; y

XXI.  Personal administrativo y auxiliar.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PLENO

Articulo 9.- El Pleno es la maxima autoridad del Tribunal y estara integrado por tres magistraturas

electorales que actuaran en forma colegiada.

Articulo 10.- Ademas de las atribuciones sefialadas en la Ley electoral local, el Pleno tendra las
siguientes:

I.  Emitir las resoluciones o acuerdos que pongan fin a la instancia en los asuntos de su

competencia;



VL.

VII.

VIII.

Xl

XIl.

XII.

XIV.

Reglamento interior del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato

Emitir los acuerdos generales o particulares para la pronta y eficaz resolucion de los

asuntos competencia del Tribunal;

Aprobar los criterios relevantes de las resoluciones del Tribunal, preferentemente al
término de cada proceso electoral;

Establecer las bases generales para la adecuada contratacién y distribucion del
personal del Tribunal;

Emitir los acuerdos para la observancia de la disciplina y puntualidad del personal
del Tribunal;

Emitir las disposiciones para la optimizacién de los recursos humanos y financieros
del Tribunal;

Dar aviso al Organo Interno de Control sobre las irregularidades administrativas en
que incurra el personal del Tribunal;

Determinar los objetivos en materia de capacitacion, investigacion y/o difusiéon en
materia de derecho electoral y en otras ramas de la ciencia juridica, asi como las

modalidades de su ejecucioén, en funcién de la disponibilidad presupuestaria;

Disponer sobre la organizacién y funcionamiento de la Oficialia de Partes y de la
Actuaria;

Emitir las disposiciones necesarias para el buen funcionamiento del Tribunal;
Adscribir a las magistradas o magistrados a sus respectivas Ponencias;

Conferir a los titulares de Ponencia las comisiones que se estimen pertinentes en

beneficio de las actividades del Tribunal;

Aprobar la celebracion de convenios de colaboracién con otras autoridades,

instituciones o tribunales;

Aprobar los manuales e instructivos que sean necesarios para el correcto
funcionamiento del Tribunal;

Encomendar de conformidad con las cargas de trabajo al personal del Tribunal, la

comision temporal de actividades diversas a las que habitualmente desempefian;

-10 -
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XVI.  Emitir el calendario oficial de labores, dentro de la primera semana habil del mes de

enero de cada afio;

XVII.  Designar al titular del Instituto de Investigacion y Capacitacion Electoral, de acuerdo
con lo previsto en el articulo 53 del presente Reglamento;

XVIIl.  Designar al ombudsperson del Tribunal;
XIX.  Designar al titular de la Unidad de Transparencia; y

XX. Las demas que sefiale la Constitucién, la Ley electoral local, el Reglamento y las
demas disposiciones aplicables.

Articulo 11.- Las resoluciones del Pleno se tomaran por mayoria simple de votos, sin que, en ningln
caso, alguno de sus integrantes pueda abstenerse de emitirlo, salvo en los supuestos previstos en

los articulos 158 y 159 de la Ley electoral local.

CAPITULO TERCERO
DE LAS SESIONES DEL PLENO

Articulo 12.- Las sesiones jurisdiccionales y administrativas del Pleno seran ordinarias y

extraordinarias.

Las sesiones ordinarias se celebraran preferentemente una vez a la semana, dentro del horario habil
establecido por acuerdo del Pleno, previa convocatoria y listado de asuntos. En estas sesiones
existird el punto de asuntos generales y quienes integran el Pleno, podran hacer propuestas al punto

a tratar en esa o en la siguiente sesion.

Las sesiones extraordinarias tendran lugar cuando haya asuntos urgentes a tratar, a convocatoria de
la Presidencia, por si mismo o a solicitud de cualquiera de las personas integrantes del Pleno en
funciones, y no podrén tratarse asuntos diversos a los incluidos en el orden del dia.

Articulo 13.- Cada titular de Ponencia entregara con cuarenta y ocho horas de anticipacién a que
se celebre la sesion jurisdiccional, el listado de proyectos que pondré a consideracion del Pleno, a

través de |la Secretaria General.

La Secretaria General formulara el orden del dia previa aprobacién de la Presidencia, realizando la
convocatoria, misma que entregara por escrito a las demas personas integrantes del Pleno,
corriendo traslado, en su caso, de la documentacién que fuere necesaria, con una antelacién de

cuarenta y ocho horas.

11 -
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Articulo 14.- Para que sean validas las resoluciones o acuerdos tomados por el Pleno se requerira
la presencia de las tres magistraturas electorales que lo integran; a falta de alguno, la Presidencia
habilitard a quien corresponda en términos de lo dispuesto por el articulo 154 de la Ley electoral
local.

Articulo 15.- De cada sesién plenaria, la secretaria o secretario general levantard un acta que
contendra:

I.  Lafecha en que se lleva a cabo;
[l.  Lahora de apertura y conclusion;
[ll.  Eltipo de sesion de que se trate;
IV. Lista de asistencia;
V. Declaratoria de quorum;
VI.  Los puntos del orden del dia;
VII.  El sentido textual de las intervenciones de las personas que participan en la sesion;
VIIl.  El sentido de su voto, asi como los acuerdos y resoluciones aprobadas;
IX.  Todo aquello que las personas integrantes del Pleno soliciten que se asiente; y

X.  Lafirma de quienes intervienen en la sesién y de la secretaria o secretario que de
fe.

Articulo 16.- Las sesiones jurisdiccionales competencia del Pleno, se desahogaran previa
convocatoria en la que se cite a sesion publica, misma que se difundirad en los estrados del Tribunal
y en su pagina de internet.

Las sesiones jurisdiccionales del Tribunal seran publicas, a excepcién de aquellas que traten
cuestiones incidentales, acuerdos plenarios, conflictos laborales de su competencia, medios de
impugnacién relacionados con medidas cautelares, asi como aquellos asuntos que, por su

naturaleza, determine el Pleno.

Las sesiones administrativas del Pleno seran privadas.

-12 -
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Articulo 17.- El ingreso a las sesiones publicas podra limitarse a fin de evitar que se obstaculice su
normal desarrollo, debido a la capacidad del recinto, la seguridad de las personas asistentes o

cualquier otra causa analoga, cuando asi lo determine la Presidencia.

Las sesiones publicas se desarrollaran en el salén de Plenos del Tribunal, destindndose un lugar para
el publico, el que debera guardar el debido respeto, sin que pueda tener intervencién alguna.

En caso fortuito, fuerza mayor o cuando por causas especiales lo determine la Presidencia, se podra

habilitar provisionalmente un lugar distinto para llevar a cabo o reanudar una sesion publica.

Cuando en la sesidn se perturbe el orden, el respeto institucional o se impida el normal desarrollo
de esta, la Presidencia podra ordenar el retiro de las personas que lo ocasionen, decretar un receso,

o bien, que se continte en privado.

Articulo 18.- Tratandose de sesiones publicas relativas a proyectos de resolucién, cada Ponencia
debera circular a los demas integrantes del Pleno, por escrito y en medios electrénicos su propuesta,
con tres dias habiles de anticipacién a la fecha programada para la sesion o al vencimiento del plazo

para resolver.

De igual forma, las observaciones que se formulen a los proyectos circulados, se remitiran por
escrito, en medios electrénicos a la magistratura ponente, a mas tardar el dia habil siguiente a su
recepcion, si alguno de los integrantes del Pleno lo solicita, se concertard una junta privada para
solventar dudas y realizar aclaraciones, las deliberaciones realizadas tendran caracter de reservado.

En proceso electoral los plazos se podran ampliar por acuerdo del Pleno, por un plazo maximo de

diez dias héabiles.

Articulo 19.- En el desahogo de las sesiones publicas jurisdiccionales se observara el procedimiento

siguiente:

I.  La presidenta o presidente decretara el inicio de la sesién y conducira su desarrollo.
La secretaria o secretario general verificard, y en su caso, declarara la existencia o

inexistencia del quorum legal para sesionar;

Il.  Declarado el quorum legal, la secretaria o secretario general, dard cuenta con la
relacion de los asuntos a tratar incluidos en el orden del dia de la convocatoria que

previamente se hubiese publicado y entregado al Pleno;

[ll.  La presidenta o presidente pondré a la consideracién del Pleno el orden que se
propone para la discusion y votaciéon de los asuntos, pudiendo hacer las
modificaciones que estimen pertinentes;

-13 -
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V1.

VII.

VIII.

Xl

XIl.

Reglamento interior del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato

La presidenta o presidente concedera el uso de la voz a la magistrada o magistrado
ponente del primer asunto a tratar, para que personalmente o por conducto del
personal juridico de su Ponencia, expongan una breve sintesis de cada uno de los
proyectos de la cuenta, sefialando el sentido y los argumentos o consideraciones

juridicas que los sustentan;
El Pleno podra discutir cada uno de los proyectos sometidos a su consideracion;

Cuando la presidenta o presidente considere suficientemente discutido el proyecto
0 no se registre intervencién alguna por parte de los demas miembros del Pleno, lo
someterd a votacion nominal y ordenaré a la secretaria o secretario general que la

recabe. Las resoluciones se emitirdn por unanimidad o por mayoria de votos;

Los proyectos de resolucion presentados por una o un mismo Ponente podran ser

votados de manera conjunta;

Si el proyecto de resolucién fuese aprobado en lo general pero no en alguno de sus
términos o partes, serd modificado, correspondiéndole su engrose, con base en las
argumentaciones que por escrito o en medios electrénicos se hagan llegar a la
magistrada o magistrado Ponente;

Si hubiere necesidad de cambiar el sentido o totalmente la motivacién o
fundamento, la Presidencia returnara a la magistrada o magistrado que se encargara

de la nueva Ponencia.

Quien disienta del sentido del fallo aprobado por la mayoria o su proyecto fuera
rechazado, podra solicitar que su voto particular se haga constar en el acta
respectiva; si comparte el sentido, pero discrepa de las consideraciones que lo
sustentan, podra formular voto concurrente, en caso de considerar necesario
agregar diversos razonamientos que fortalezcan la argumentacién juridica, podra

formular voto aclaratorio;

Los votos particulares, concurrentes o aclaratorios que emitan las personas
integrantes del Pleno se insertaran al final de la resolucién, siempre y cuando se
presenten dentro del plazo de veinticuatro horas siguientes a la conclusién de la
sesion. Los votos deberan anunciarse en la sesiéon publica correspondiente;

Una vez discutidos y sometidos a votacion los asuntos listados en el orden del dia,

la presidenta o presidente dara por concluida la sesién; y

-14 -
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Xlll.  La secretaria o secretario general levantarad acta circunstanciada de cada sesion

publica, recabara las firmas de quienes intervinieron y dara fe de lo asentado.

Las convocatorias a sesiones publicas jurisdiccionales, asi como su desahogo podran ser difundidas
por medios electrénicos, de acuerdo a las pautas que determine el Pleno.

Articulo 20.- En cualquier sesion jurisdiccional se podran decretar los recesos que a juicio de la
Presidencia o alguna magistratura se estimen convenientes, la sesién se reanudard previa

verificaciéon del quorum legal.

CAPITULO CUARTO
DE LA PRESIDENCIA DEL TRIBUNAL

Articulo 21.- Son facultades de la Presidencia, ademas de las sefialadas en el articulo 165 de la Ley

electoral local, las siguientes:
I.  Conducir el desarrollo de las sesiones del Pleno y conservar el orden durante las
mismas, pudiendo emplear los medios de apremio que establece el articulo 170 de

la Ley electoral local;

Il.  Decretar los recesos que considere necesarios durante el desarrollo de las sesiones
del Pleno, por el tiempo que estime pertinente;

[ll.  Dar trdmite a los procedimientos especiales sancionadores, para ser turnados a la
Ponencia que corresponda para su substanciacién y formulacién del proyecto

correspondiente;

IV.  Resolver las solicitudes de permiso hasta por diez dias con o sin goce de sueldo,
formulados por el personal del Tribunal;

V.  Supervisar el engrose que de los expedientes relativos a los asuntos competencia

del Pleno, realice la Secretaria General;

VI. Dar aviso a la Camara de Senadores, de la falta absoluta de alguno de los

integrantes del Pleno;
VII.  Tomar las medidas necesarias para que se cumplan los acuerdos del Pleno;

V. Aplicar las medidas de apremio y correcciones disciplinarias por si mismo o con
apoyo de la autoridad competente, en los casos que establece la Ley electoral local;

-15 -



Xl

XIl.

XII.

XIV.
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Suscribir los nombramientos del personal del Tribunal y tomar la protesta de ley;

Delegar atribuciones y facultades de caracter administrativo entre el personal
juridico o administrativo del Tribunal, salvo aquéllas que por disposicién legal deba

ejercer personalmente;

Celebrar convenios de caracter académico y los deméas necesarios, en el ambito de
su competencia, para dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 163, fraccién V,
de la Ley electoral local,

Dar a conocer al Pleno de las irregularidades de caracter administrativo o de alguna

otra indole que afecten el buen funcionamiento del Tribunal;

Representar al Tribunal u otorgar poderes a nombre de éste, asi como nombrar
representantes en los juicios que se sigan en contra del Tribunal o en los que éste
tenga algun interés juridico;

Supervisar el buen funcionamiento de las areas administrativas del Tribunal;

Rendir el informe a que se refieren las fracciones VIl y IX del articulo 165 de la Ley

electoral local; y

Las demas que le confieran las disposiciones aplicables de este Reglamento y otros

ordenamientos.

CAPITULO QUINTO
DE LAS PONENCIAS Y SU TITULAR

Articulo 22.- El Tribunal estara constituido por Ponencias, identificadas con el ordinal progresivo

que al efecto asigne el Pleno, en los términos establecidos en el articulo 151 de la Ley electoral

local.

Articulo 23.- Las Ponencias se integraran por:

Magistrada o magistrado electoral,

Secretaria o secretario coordinador de Ponencia;

Secretariado de Ponencia;

-16 -



Iv.

VL.

VII.
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Jueza o Juez Instructor;

Personal de actuaria;

Secretaria o secretario técnico; y

Personal auxiliar.

Articulo 24.- Son atribuciones de quien funja como titular de Ponencia, ademas de las que establece

el articulo 166 de la Ley electoral local las siguientes:

VL.

VII.

VIII.

Emitir en los plazos previstos en la Ley electoral local, los proyectos de resolucion
sobre los asuntos de su competencia que le sean turnados;

Tramitar y substanciar los recursos de revisién, juicios ciudadanos, procedimientos
especiales sancionadores y procedimientos laborales que les sean turnados;

Habilitar a su personal para el desempefio de funciones diversas;
Representar a la Ponencia de su adscripcion;

Realizar las tareas de capacitacion, investigacién o de otra indole que le asigne el
Pleno;

Desempefiar las comisiones y actividades de colaboracién interinstitucional

convenidas o encomendadas por el Pleno;

Solicitar a la Secretaria General o a la Oficialia Mayor, la informacién relacionada
con la actividad administrativa o jurisdiccional del Tribunal;

Requerir para la substanciacion de los asuntos sometidos a su conocimiento o para
el adecuado desempefio de sus funciones, la cooperacion de las areas del Tribunal,
asi como de cualquier otra autoridad federal, estatal, municipal u érgano electoral
o intrapartidario;

Presentar en las sesiones publicas, la cuenta de los proyectos que su Ponencia

somete a consideracion del Pleno, personalmente o por conducto de su personal
juridico;

-17 -
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Someter a consideracién del Pleno en sesiéon administrativa proyectos de
investigacion, capacitacion, de creacién o reforma de disposiciones internas u otras

que considere pertinente; y

Las demas que le asigne la Ley electoral local, el Pleno o el presente Reglamento.

CAPITULO SEXTO
DE LA SECRETARIA GENERAL

Articulo 25.- Son facultades de la Secretaria General del Tribunal, ademas de las establecidas en la

Ley electoral local, las siguientes:

VL.

VII.

VIII.

XL

Dar fe en las sesiones de Pleno y formular el acta respectiva;
Auxiliar a la Presidencia en las sesiones de Pleno;

Engrosar los expedientes de los asuntos competencia del Pleno, bajo la supervision
de la Presidencia del Tribunal;

Dar cuenta a la Presidencia de los asuntos que le sean remitidos por la Oficialia

Mayor, para su trédmite correspondiente;

Vigilar que los expedientes jurisdiccionales o administrativos competencia del Pleno
se encuentren debidamente firmados, foliados y sellados;

Autorizar con su firma las actuaciones administrativas o jurisdiccionales del Pleno;
Llevar el control en los libros de registro de los asuntos competencia del Tribunal;

Por encomienda de la Presidencia, representar al Tribunal ante toda clase de
autoridades;

Fungir como responsable de la organizacién, conservacién, administracion y
preservacion de los archivos de trdmite, concentracion e histérico del Tribunal, en
términos de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos Generales del Estado
y los Municipios de Guanajuato;

Llevar el control del archivo general del Tribunal;

Expedir, a solicitud de cualquiera de los miembros del Pleno, certificaciones de las

constancias, actuaciones o resoluciones que se requieran;
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XIl.  Acordar con la Presidencia los asuntos de su competencia;

Xlll.  Proponer a la Presidencia o al Pleno los acuerdos de trémite que sean de su
competencia;

XIV.  Custodiar los sellos del Pleno;

XV.  Auxiliar a la Presidencia en la elaboracién del informe que debe rendir a los Poderes
del Estado sobre la calificacion de los comicios, con apoyo de la Oficialia Mayor y
las demés areas del Tribunal;

XVI.  Proponer a la Presidencia la elaboracién de manuales e instructivos para el buen
funcionamiento del érgano jurisdiccional, con apoyo de la Oficialia Mayor y las

demés éareas del Tribunal;

XVII.  Elaborar los contratos o convenios que sobre recursos humanos o materiales realice

el Tribunal, para que éstos cumplan con los requisitos legales;

XVIIl.  Verificar que las notificaciones de las resoluciones del Pleno se hagan en tiempo y
forma;y

XIX.  Las demas que le encomiende la Presidencia o el Pleno.

En el ejercicio de sus funciones tendra fe publica.
Articulo 26.- La secretaria o secretario general del Tribunal, deberd contar con ciudadania
guanajuatense, en Pleno ejercicio de sus derechos politicos, con titulo profesional de licenciatura

en derecho legalmente registrado y tener como minimo cinco afios de experiencia profesional.

Debiendo contar con credencial para votar con fotografia vigente y tener preferentemente

conocimiento y experiencia en materia electoral.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA OFICIALIA MAYOR

Articulo 27.- Son funciones de la Oficialia Mayor, ademas de las establecidas en la Ley electoral
local las siguientes:

I.  Auxiliar a los miembros del Pleno;
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VL.

VII.

VIII.

Xl.

XIl.

X11.

XIV.
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Funcionar como Oficialia de Partes, de conformidad con el sistema de recepcién

que apruebe el Pleno;

Coordinar y supervisar la recepcién de todo tipo de demandas, escritos, oficios y
promociones que presenten fuera del horario de labores;

Coordinar y supervisar los mecanismos necesarios para la recepcién de todo tipo
de demandas, escritos, oficios y promociones que se presenten en los dias y horas
hébiles en la Oficialia de Partes del Tribunal;

Informar a la Presidencia y/o Ponencias, segun corresponda sobre la recepcién de
promociones presentadas en los supuestos de las dos fracciones anteriores,

debiendo circular las constancias en forma fisica o digitalizada;

Vigilar que en todas las recepciones que se realicen en la Oficialia de Partes se
asiente el sello oficial con su firma o del personal autorizado, precisando fecha y
hora, asi como el nimero de anexos, tanto en el original como en el acuse

correspondiente, en su caso;

Registrar en el libro a su cargo, todas las recepciones que se realicen en la Oficialia
de Partes;

Dar cuenta a la brevedad posible a la Presidencia de los asuntos competencia del
Pleno o de las Ponencias, debiendo circular las constancias en forma fisica o

digitalizada;

Auxiliar a la Presidencia en las actividades que le encomiende su titular;

Auxiliar a los integrantes del Pleno para agilizar los tramites de requerimientos o
solicitudes formulados a otras autoridades electorales, federales, estatales o
municipales en la entrega de informacién o pruebas que sean necesarias para la

substanciacién de los medios de impugnacion;

Verificar que todas las notificaciones que realice el personal actuarial, se hagan en
tiempo y forma;

Supervisar el funcionamiento de la Actuaria;
Ser responsable del resguardo y cuidado del acervo bibliografico;

Realizar las actividades de documentacién, apoyo técnico, estadistico y de

jurisprudencia;
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Recabar la informacion correspondiente a todas las areas del Tribunal, para la
elaboraciéon del informe que deba rendir la Presidencia sobre la calificacion del

proceso electoral ante los representantes de los tres Poderes del Estado; y

Las demas que le confieran las leyes, el Pleno o la Presidencia del Tribunal.

En el ejercicio de sus funciones tendra fe publica.

Articulo 28.- La persona titular de la Oficialia Mayor, debera contar con ciudadania guanajuatense

en Pleno ejercicio de sus derechos politicos, con titulo profesional de licenciatura en derecho,

legalmente registrado y tener como minimo cinco afos de experiencia profesional.

Debera también contar con credencial para votar con fotografia vigente y tener preferentemente

conocimiento y experiencia en materia electoral.

CAPITULO OCTAVO
DEL SECRETARIADO DE PONENCIA'Y

DE LOS SECRETARIOS Y/O SECRETARIAS COORDINADORAS DE PONENCIA

Articulo 29.- Son funciones del secretariado de Ponencia, ademas de las establecidas en el articulo

167 de la Ley electoral local, las siguientes:

Verificar que las notificaciones de las resoluciones de la Ponencia se hagan en
tiempo y forma;

Auxiliar en las sesiones publicas, en la lectura de la cuenta de los proyectos de

resolucién que presente la Ponencia, cuando fuere requerido para ello;

Apoyar en la identificacion y elaboracién de los criterios relevantes de las
resoluciones del Tribunal sobre los proyectos de la Ponencia;

Realizar funciones actuariales, en los casos en que asi se le habilite; y

Las demés que le encomiende el Pleno o quien funja como titular de Ponencia de
su adscripcion.

Por su parte, los secretarios y/o secretarias coordinadoras de Ponencia, tendra las siguientes

atribuciones:
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VII.

VIII.

Xl.
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Apoyar en la organizacién y funcionamiento de la Ponencia, coordinando las
actividades del personal adscrito a la misma;

Apoyar en la revision de los requisitos y presupuestos legales de los medios de
impugnacién y demas asuntos para su procedencia;

Auxiliar en la revision de los proyectos de acuerdos y resoluciones propuestos por
el personal juridico adscrito de la Ponencia;

Vigilar el correcto uso de los expedientes turnados a la Ponencia, por parte del
personal juridico adscrito a la misma, asi como su resguardo durante la
substanciacion y hasta la remision de los mismos a la Secretaria General;

Informar a quien funja como titular de Ponencia del seguimiento de los juicios
federales que se promuevan en contra de las resoluciones vinculadas a proyectos
de la Ponencia;

Auxiliar al secretariado de la Ponencia en el desempefio de sus funciones;

Coordinar actividades de capacitacién, actualizacion y especializacion dirigidas al
personal de la Ponencia;

Auxiliar en las sesiones publicas, en la lectura de la cuenta de los proyectos de

resolucién que presente la Ponencia, cuando fuere requerido para ello;

Apoyar en la identificacion y elaboracién de los criterios relevantes de las

resoluciones del Tribunal sobre los proyectos de la Ponencia;

Hacer las funciones propias del secretariado de Ponencia o actuariales en los casos
en que asi sea habilitado; y

Las demas que le asigne quien se desempefie como titular de Ponencia.

En el cumplimiento de sus funciones tendré fe publica.

Articulo 30.- Para formar parte del Secretariado de Ponencia o Secretario Coordinador o Secretaria

Coordinadora de Ponencia, es necesario contar con la ciudadania guanajuatense en Pleno ejercicio

de sus derechos politicos, con titulo profesional de licenciatura en derecho legalmente registrado y

tener como minimo tres afios de experiencia profesional.
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Debera contar con credencial para votar con fotografia vigente y tener preferentemente

conocimiento y experiencia en materia electoral.

CAPITULO NOVENO
DE LA JUEZA O JUEZ INSTRUCTOR

Articulo 31.- La jueza o el juez instructor, ademas de las atribuciones encomendadas en el articulo
168 de la Ley electoral local, tendré las siguientes:

I.  Auxiliar en el tramite, substanciacion y elaboracién del proyecto de resolucién de
los recursos de revisidn, juicios ciudadanos, procedimientos especiales
sancionadores y procedimientos laborales del conocimiento de la Ponencia;

[l.  Coordinar los trabajos de elaboracion de los proyectos de resolucion;

. Auxiliar en las sesiones publicas, en la lectura de la cuenta de los proyectos de

resolucién que presente la Ponencia, cuando fuere requerido para ello;

IV.  Apoyar en la identificacién y elaboracién de los criterios relevantes de las
resoluciones del Tribunal sobre los proyectos de la Ponencia;

V.  Hacer las funciones propias del Secretariado de Ponencia o Actuariales en los casos

en que asi sea habilitado por la persona titular de Ponencia; y
VI.  Las demas que le asigne la persona titular de Ponencia.

En el cumplimiento de sus funciones tendré fe publica.

CAPITULO DECIMO
DE LA FUNCION ACTUARIAL

Articulo 32.- Quienes ejerzan la funciéon actuarial, tendrén a su cargo las siguientes funciones:

I.  Notificar dentro de los plazos fijados por la Ley electoral local las resoluciones de
los asuntos de que conozca el Tribunal;

[l.  Formular las cédulas de notificacién conforme a lo establecido por la Ley electoral
local;
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lll.  Practicar las diligencias que se les sean encomendadas y levantar las constancias

correspondientes en forma inmediata;

IV.  Recabar la firma de entrega y recepcion en los expedientes y las cédulas de

notificacién;
V.  Rendir los informes que le soliciten las areas del Tribunal;
VI.  Actuar como Oficial de Partes, cuando asi lo determine el Pleno;

VIIl.  Asumir funciones propias del secretariado de Ponencia, cuando esté adscrito a ésta,
en caso de ser habilitado, siempre y cuando cumpla con los requisitos del articulo

30 del Reglamento;

VIIl.  Auxiliar a la Oficialia Mayor del Tribunal en la elaboracién de proyectos de manuales

que ayuden al mejor funcionamiento de la Actuaria y Oficialia de Partes;

IX.  Auxiliar en la recepcién de todo tipo demandas, escritos, oficios y promociones que

se presenten en el Tribunal; y

X. Las demés que le asigne el Pleno o la persona titular de la Ponencia de su

adscripcion.
En el cumplimiento de sus funciones tendra fe publica.
Articulo 33.- Para desempefar funciones actuariales es necesario contar con ciudadania
guanajuatense en Pleno ejercicio de sus derechos politicos, contar con titulo profesional de

licenciatura en derecho, legalmente registrado y minimo un afio de experiencia profesional.

Ademas, debera contar con credencial para votar con fotografia vigente, tener preferentemente

conocimiento y experiencia en materia electoral.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Articulo 34.- Para la realizacién de las funciones administrativas, la Presidencia del Tribunal sera
auxiliada por una Direccién General de Administracion, la que también prestard apoyo y asesoria

necesaria tanto al Pleno, a las Ponencias y a todas las areas del Tribunal.

Articulo 35.- Son facultades de la Direccidon General de Administracion, las siguientes:
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VII.

VIII.

Xl.

XIl.

X11.
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Auxiliar al Pleno en la formulacién del anteproyecto del presupuesto de egresos;

Asesorar a la Presidencia en la presentacion al Ejecutivo del Estado del presupuesto
de egresos del Tribunal;

Administrar los recursos materiales del Tribunal conforme a las directrices del Pleno
o de la Presidencia, segun sea el caso;

Realizar el programa anual de adquisiciones de bienes y servicios, acordado por el

Pleno del Tribunal;

Realizar las gestiones para la compra de insumos y prestacion de servicios
necesarios para el buen funcionamiento del Tribunal, con la aprobacién del Pleno o

de la Presidencia, segun se trate;

Informar al Pleno o la Presidencia sobre el funcionamiento administrativo o

aplicacion del presupuesto, cuando asi sea requerido;
Llevar el inventario y control actualizado del patrimonio del Tribunal;

Realizar y llevar el control de los movimientos financieros de las cuentas bancarias e

inversion del Tribunal, asi como las conciliaciones bancarias;

Ser responsable de la realizacién del entero de los impuestos retenidos, ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en los términos y dentro de los plazos que
fija la Ley;

Vigilar que las érdenes de adquisicion y demas documentacién que se relacione con

la prestacién de servicios al Tribunal, cumplan con los requisitos legales y se

apeguen a los programas y presupuesto autorizado;

Establecer los sistemas de control contable que permitan conocer el manejo y la
aplicacion de los recursos del Tribunal;

Proponer a la Presidencia o al Pleno, planes, programas y sistemas que ayuden a

mejorar la buena administracién del Tribunal,

Apoyar al personal del Tribunal en la realizacién del entero de los impuestos
retenidos, ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, asi como formular las
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XIV.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XXII.

XXIII.

XXIV.
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declaraciones fiscales del personal de la dependencia, en los términos y dentro de

los plazos que fija la Ley;
La emisién de la némina, conforme a la normatividad laboral vigente;
Vigilar que el personal del Tribunal reciba todas las prestaciones laborales de Ley;

Tramitar en forma diligente los movimientos de personal del Tribunal y supervisar el

otorgamiento de la remuneracién correspondiente;

Supervisar que todo el personal del Tribunal cuente con identificaciéon que lo

acredite como persona servidora publica electoral;
Ser responsable del personal adscrito a su area;
Informar a la Presidencia sobre las ausencias o puntualidad del personal;

Elaborar para la aprobacion de la Presidencia los informes financieros trimestrales,

la cuenta consolidada y la cuenta publica anual del Tribunal;

Atender las auditorias, las observaciones y recomendaciones emitidas por parte de
los érganos de fiscalizacién interno o externo, con motivo de la revision del ejercicio

del gasto publico;

Recibir las solicitudes de renuncia, permisos o justificaciones de ausencias del

personal del Tribunal, para ser presentados a la Presidencia;

Elaborar el calculo de las liquidaciones y/o finiquitos del personal que deje de

prestar sus servicios al Tribunal; y

Realizar las demas tareas que le encomienden el Pleno o la Presidencia.

La Direccion General de Administracién contara con el apoyo de: la Coordinacién de Administracion
y Adquisiciones, del Area de Planeacién y Evaluacion del Gasto y del Departamento de Contabilidad

y Presupuesto; asi como del personal indispensable para el cumplimiento de sus funciones y que

permita la disposicion presupuestal.

Articulo 36.- Son requisitos para fungir como titular de la Direccién General de Administracién del

Tribunal, los siguientes:
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Contar con ciudadania guanajuatense en Pleno goce de sus derechos politicos y

civiles;

Tener titulo profesional en las areas de contaduria, administraciéon o similares,

legalmente registrado;

Debera contar con un minimo de cinco afos de experiencia en su actividad

profesional; y

Contar con credencial para votar con fotografia vigente.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO

DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y ADQUISICIONES

Articulo 37.- Son facultades de la Coordinaciéon de Administracion y Adquisiciones:

VL.

VII.

VIII.

Apoyar a la Direccién General de Administracién en el control de los movimientos

bancarios y conciliaciones bancarias;
Realizar y llevar el control de los movimientos bancarios;

Supervisar y coordinar con el Departamento de Contabilidad y Presupuestos que el

gasto ejercido cuente con los documentos soporte y fuente;
Realizar el pago de las cuotas de seguridad social que correspondan;

Apoyar a la Direccion General de Administraciéon en la formulacion del anteproyecto

del presupuesto de egresos;

Apoyar a la Direcciéon General de Administracion en la integracion del expediente
de personal del Tribunal;

Coordinar con el Departamento de Contabilidad y Presupuesto la base de datos del

padrén de proveedores;
Elaborar las pdlizas de cheques del Tribunal;

Auxiliar en la integracién y supervision del archivo administrativo de recursos

materiales y humanos;
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Xl.

XIl.

X1,

XIV.

XVII.

Reglamento interior del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato

Supervisar los registros del control de asistencia del personal;

Supervisar que los movimientos contables y presupuestales de ingresos y egresos
se registren en las cuentas contables conducentes de acuerdo a la legislacién

aplicable;

Auxiliar en la integracion de la cuenta publica del Tribunal;

Auxiliar en la atencién de las auditorias de cuenta publica en los términos de Ley;
Apoyar a la Direccién General de Administracion, para integrar los requerimientos
de adquisicion de bienes y la contrataciéon de servicios, de acuerdo con las
necesidades del Tribunal, mismos que estaran alineados a los objetivos, metas y

recursos disponibles en el presupuesto de egresos aprobado;

Integrar los archivos correspondientes a las adquisiciones de bienes y la contratacion

de servicios;

Auxiliar a la Direccién General de Administracion en la elaboracion de los contratos

o convenios que sobre recursos humanos o materiales realice el Tribunal; y

Las demas tareas que le encomienden el Pleno, la Presidencia o la Direccién General
de Administracion.

Articulo 38.- Son requisitos para fungir como titular de la Coordinacién de Administraciéon y

Adquisiciones, los siguientes:

Contar con ciudadania guanajuatense en Pleno goce de sus derechos politicos y

civiles;

Tener titulo profesional en las areas de contaduria, administraciéon o similares,
legalmente registrado;

Deberd contar con un minimo de dos afos de experiencia en su actividad

profesional; y

Contar con credencial para votar con fotografia vigente.
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CAPITULO DECIMO TERCERO

DEL AREA DE PLANEACION Y EVALUACION DEL GASTO

Articulo 39.- Son facultades del Area de Planeacién y Evaluacién del Gasto:

VL.

VII.

VIII.

Auxiliar a la Direccion General de Administracion en la formulacion del anteproyecto
del presupuesto de egresos, conforme a los procesos de implantacién y operacion
del presupuesto basado en resultados y del sistema de evaluacién al desempefio;

Apoyar a la Direccién General de Administracion a supervisar que la ejecucion del

gasto se realice conforme a los procesos del presupuesto basado en resultados;

Realizar las acciones necesarias para controlar el gasto del presupuesto autorizado

al Tribunal para que se ajuste a los procesos del presupuesto basado en resultados;

Realizar las actividades que sean necesarias para la aplicacién del sistema de

evaluacién al desempefio;

Asesorar al personal de las areas involucradas del Tribunal en las metodologias para
la implantacion y operacién del presupuesto basado en resultados y del sistema de

evaluacién al desempefio;

Recopilar y resguardar la documentacién que compruebe el seguimiento del
presupuesto basado en resultados, del sistema de evaluacién al desempefio y de
otras metodologias que se generen y que apliquen al Tribunal conforme a la

normativa;

Dar seguimiento para que la informacién presupuestal y de evaluacion al
desempefio que se genere, se proporcione a las instancias que lo soliciten y
comprobar que de manera electrénica esté disponible la informacién;

Sugerir a la Direccién General de Administracién metodologias que faciliten los
procesos del presupuesto basado en resultados y de evaluacién al desemperio, asi
como de otros sistemas administrativos que se generen conforme a las leyes en la

materia;

Actualizar y aplicar las metodologias que surjan en la planeacioén, ejecucién y control

del presupuesto del Tribunal; y
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X.  Las demés que le indique la Direccién General de Administracién y el Pleno.

Articulo 40.- Son requisitos para fungir como responsable del Area de Planeacién y Evaluacién del

Gasto, los siguientes:

I.  Contar con ciudadania guanajuatense en Pleno goce de sus derechos politicos y

civiles;

[l.  Tener titulo profesional en las areas de contaduria, administraciéon o similares
legalmente registrado;

lll.  Deberd contar con un minimo de dos afos de experiencia en su actividad

profesional; y

IV.  Contar con credencial para votar con fotografia vigente.

CAPITULO DECIMO CUARTO
DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

Articulo 41.- Son facultades del Departamento de Contabilidad y Presupuesto:

I.  Realizar las actividades que sean necesarias para registrar la contabilidad de
ingresos y egresos en el sistema correspondiente; asi como los formatos necesarios

para su respaldo;
ll.  Apoyara la Direcciéon General de Administracion en la formulacion del anteproyecto
del presupuesto de egresos, asi como las transferencias presupuestales para el

ejercicio del gasto;

1. Auxiliar a la Direccién General de Administracion a supervisar que la ejecucién del

gasto se realice conforme a los procesos en el Presupuesto de Egresos aprobado;
IV. Realizar las acciones necesarias para llevar el control e inventario de los bienes
adquiridos y existentes del Tribunal, asi como los resguardos de los bienes muebles

e inmuebles; y

V. Las demas que le indique la Direccién General de Administracién y el Pleno.
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Articulo 42.- Son requisitos para ocupar la jefatura del Departamento de Contabilidad y

Presupuesto, los siguientes:

Contar con ciudadania guanajuatense en Pleno goce de sus derechos politicos y
civiles;

Tener titulo profesional en las areas de contaduria, administracién o similares y
legamente registrado;

Debera contar con un minimo de un afio de experiencia en su actividad profesional;

y

Contar con credencial para votar con fotografia vigente.

CAPITULO DECIMO QUINTO
DE LA UNIDAD DE INFORMATICA

Articulo 43.- El Tribunal contard con una Unidad de Informatica adscrita al Pleno, que apoyara a

éste, a las Ponencias y a todas las areas del Tribunal, mediante la aplicaciéon de las tecnologias de

informacién y de telecomunicaciones, en cuanto al empleo de sistemas y equipos informaticos, que

coadyuven a la mejora de los procesos y al cumplimiento de los fines de la institucion.

Articulo 44.- Son facultades de la Unidad de Informatica, las siguientes:

Desarrollar, mantener y facilitar una infraestructura de tecnologia de informacién

adecuada e integrada a los procesos competencia del Tribunal;

Administrar los recursos de tecnologia de informacién del Tribunal, tales como
hardware, software, redes y sistemas de informacién, en coordinacién con la

Direccién General de Administracion;
Auxiliar al personal juridico y administrativo en la elaboracion de actuaciones
procesales y métodos computarizados, para dar celeridad a los procedimientos

jurisdiccionales;

Sistematizar los procedimientos de estadistica que se requieran para el control de
los medios de impugnacién;

Disefar e implementar sistemas de cémputo para satisfacer los requerimientos de

procesamiento de informacion de las diferentes areas del Tribunal;
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VII.

VIII.

Xl.

XIl.
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Administrar los servicios y acceso al sistema de red universal internet;
Administrar y actualizar de manera permanente la pagina electrénica del Tribunal;

Brindar asistencia técnica y capacitacion, sobre el manejo y operacién de las
herramientas de cémputo asignadas a las areas del Tribunal;

Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de computo del
Tribunal;

Rendir los informes que le sean requeridos por el Pleno o cualquiera de sus
integrantes;

Asumir las medidas conducentes para el adecuado funcionamiento de la unidad a
su cargo; y

Las demas que le encomiende el Pleno o la Presidencia.

Articulo 45.- Son requisitos para fungir como jefe o jefa de la Unidad de Informética del Tribunal,

los siguientes:

Contar con ciudadania guanajuatense en Pleno goce de sus derechos politicos y
civiles;

Tener titulo profesional de licenciatura en Sistemas, Programador Analista, Técnico
en Computacién o carrera afin, legalmente registrado;

Deberd contar con un minimo de dos afos de experiencia en su actividad
profesional; y

Contar con credencial para votar con fotografia vigente.

CAPITULO DECIMO SEXTO
DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

Articulo 46.- El Tribunal contara con una Unidad de Comunicacion Social adscrita a la Presidencia, que

se encargara de la aplicaciéon de estrategias de comunicacién y vinculacion con los medios masivos de

informacién, que coadyuven a la promocién y mejora de la imagen institucional, mediante la difusion

activa y permanente de las actividades del Tribunal.
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La persona titular de la Unidad de Comunicacién Social seré designado por el Pleno, a propuesta

de la Presidencia.

Articulo 47.- Son facultades de la Unidad de Comunicacion Social, las siguientes:

VI

VII.

Realizar las tareas de difusién e informacién, cuando asi lo determine la Presidencia;

Elaborar el material informativo del Tribunal relativo a su funcién, atribuciones y
actividades para aprobacién del Pleno;

Posicionar la imagen del Tribunal a través de publicaciones, entrevistas, ruedas de
prensa, inserciones publicitarias u otras de naturaleza analoga, en medios masivos
de comunicacion, previa aprobacion del Pleno;

Verificar las notas periodisticas y seleccionar aquéllas que resulten relevantes para
hacerlas del conocimiento del Pleno, mediante la elaboracién de una sintesis
informativa;

Generar y resguardar la evidencia fotografica y audiografica que se obtenga de los

actos en los que participen las magistradas y/o los magistrados asi como el personal
del Tribunal;

Auxiliar a la Oficialia Mayor en la recopilaciéon de la informacién necesaria para la
elaboracién del Informe de calificacion de proceso electoral; y

Las demas que le encomiende el Pleno o la Presidencia.

Articulo 48.- Son requisitos para fungir como titular de la Unidad de Comunicacién Social, los

siguientes:

Contar con ciudadania guanajuatense en Pleno goce de sus derechos politicos y
civiles;

Tener titulo profesional de licenciatura en Ciencias de la Comunicacién o carrera
afin, legalmente registrada;

Debera contar con un minimo de dos afios de experiencia en su actividad
profesional; y

Contar con credencial para votar con fotografia vigente.
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CAPITULO DECIMO SEPTIMO
DEL INSTITUTO DE INVESTIGACION Y
CAPACITACION ELECTORAL

Articulo 49.- Para dar cumplimiento a lo dispuesto en la fraccién V del articulo 163 de la Ley electoral

local, el Tribunal contara con el Instituto.

Articulo 50.- El Instituto contard con el apoyo de una Unidad de Investigacién y Capacitacion
Electoral, asi como el personal indispensable para el cumplimiento de sus funciones que permita la

disposicion presupuestal.

Articulo 51.- La organizacién, funcionamiento y supervision del Instituto se regira por conducto de

la Presidencia, con aprobacién del Pleno.
Articulo 52.- Son atribuciones del Instituto:
a) De investigacion:
I.  Fomentar la investigacion en el personal juridico del Tribunal;

Il.  Promover convenios de colaboracion en la investigacion electoral entre el Tribunal

y otras instituciones académicas, electorales, nacionales y del extranjero;

lll.  Presentar para su aprobacién al Pleno, proyectos de edicién sobre trabajos de

investigacién en la materia; y

IV.  Realizar previa autorizacién del Pleno, a solicitud de cualquiera de sus integrantes,

proyectos de investigacion, creacion o reforma de las disposiciones del Tribunal.
b)  De capacitacion:

I. Disefar los programas anuales de capacitaciéon interna al personal juridico y de

apoyo;

[l.  Impartir cursos, seminarios y otras actividades docentes, a fin de capacitar tanto al

personal juridico del Tribunal, como al personal de apoyo;

lll.  Coadyuvar en la capacitacién sobre la materia con otras instituciones electorales o

educativas; y
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IV.  Practicar evaluaciones periddicas al personal juridico del Tribunal e informar al Pleno
sobre los resultados.

c) De difusién:

I.  Propagar la materia electoral, a través de revistas, boletines, redes sociales o

cualquier otro medio de publicacién, en forma periédica; y
Il.  Dara conocer las actividades, criterios o resoluciones del Tribunal, asi como de otros
o6rganos electorales, instituciones académicas y cualquier otra que tenga como fin
la difusion de la materia electoral u otras afines.
Ademas:
I.  Realizar y/o coadyuvar en la organizacién de eventos institucionales, segun lo

determine el Pleno; y

Il.  Realizar y/o coadyuvar en la implementacién de medidas necesarias para la

acreditacion de certificaciones, segun lo determine el Pleno.
Articulo 53.- Son requisitos para fungir como titular del Instituto, los siguientes:

I Contar con ciudadania guanajuatense en Pleno goce de sus derechos politicos y

civiles;
Il Tener titulo de maestria en derecho o materia afin, legalmente registrada;
[ll.  Contar con credencial para votar con fotografia vigente; y
IV.  Experiencia profesional comprobable de cinco afios o mas.
El titular serd designado por el Pleno, a propuesta de la Presidencia.

Articulo 54.- Son requisitos para fungir como titular de la Unidad de Investigacién y Capacitacion
Electoral del Instituto, los siguientes:

I Contar con ciudadania guanajuatense en Pleno goce de sus derechos politicos y

civiles;

[l.  Tener titulo profesional de licenciado en derecho o carrera afin, legalmente

registrada;
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[ll.  Contar con credencial para votar con fotografia vigente; y
IV.  Experiencia profesional comprobable de dos afios o mas.

Sera designado por el Pleno, a propuesta de la Presidencia.

CAPITULO DECIMO OCTAVO
DEL COMITE EDITORIAL

Articulo 55.- El Comité Editorial estard conformado por quienes integran el Pleno encargado de
analizar, opinar y en su caso, aprobar las publicaciones, oficiales y especializadas, que se realicen

para la difusion de las actividades, jurisdiccionales, académicas o de investigacion.

Para el caso de publicaciones que realice el Tribunal, en las cuales existan requerimientos

particulares, se podra designar un comité especial para efecto de acreditarlos.

Articulo 56.- El Comité tendra las siguientes funciones:

I.  Aprobar las publicaciones que estime convenientes para la divulgaciéon de las
materias juridica y politico-electorales; y

Il.  Supervisar el disefio, preparacién y edicion de las publicaciones del Tribunal y de
quienes integran el Pleno.

CAPITULO DECIMO NOVENO
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 57.- La Unidad de Transparencia es la instancia encargada de recibir y despachar las
solicitudes de informacién publica que se formulen y competan al Tribunal, garantizar el acceso a la
informacion publica, proteger los datos personales, asi como coadyuvar con la Secretaria General
en la coordinacion documental del Tribunal de manera uniforme.

La o el titular sera designado por el Pleno, previa convocatoria publica que al efecto se emita.

Articulo 58.- Son atribuciones de la o el Titular de la Unidad de Transparencia:

a) En materia de transparencia y acceso a la informacién publica:
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Recabar y difundir la informacién publica que establece la normatividad General y
Estatal en la materia, asi como propiciar que las areas correspondientes del Tribunal
la actualicen periédicamente;

Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

Entregar o negar la informaciéon requerida fundando y motivando su resolucién en
los términos de Ley;

Auxiliar a la persona solicitante en la elaboracién de solicitudes de informacién y, en
su caso, orientarla sobre las dependencias o entidades u otro érgano que pudiera
tener la informacién publica que solicita;

Realizar los tramites internos necesarios para la atenciéon de las solicitudes de acceso

a la informacién en colaboracién con las demés éreas del Tribunal;

Efectuar las notificaciones a las personas solicitantes;

Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la
mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la informacién,

conforme a la normatividad aplicable;

Proponer al personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las

solicitudes de acceso a la informacién;
Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién publica, respuestas,
resultados, costos de reproduccién y envié, debiendo remitir mensualmente al

Pleno un informe detallado de los asuntos tramitados;

Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su

accesibilidad;

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del Tribunal;

Hacer del conocimiento del Organo Interno de Control la probable responsabilidad
por el incumplimiento de las obligaciones previstas en las disposiciones aplicables

en la materia;

Garantizar las medidas y condiciones de accesibilidad para que toda persona pueda

ejercer el derecho de acceso a la informacién y brindar el apoyo necesario en la
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elaboracion de las solicitudes de conformidad con lo establecido en el

procedimiento establecido para tal efecto;

XIV.  Promover acuerdos con instituciones publicas especializadas que auxilien a dar
respuesta a solicitudes de informacién, en lengua indigena, braille o cualquier
formato accesible correspondiente, en forma mas eficiente;

XV.  Remitir la informacién publica obligatoria a la Unidad de Informética para su
publicacion y difusion en la pagina web del Tribunal; y

XVI.  Las demds que se establezcan en la legislacién aplicable en la materia.

a) En materia de proteccién de datos personales:
I.  Auxiliar y orientar a la persona titular de los datos personales que lo requiera, en el
ejercicio de su derecho a la proteccion de los mismos;

Il.  Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicién al tratamiento de datos personales;

[ll.  Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales solo se entreguen a
su titular o su representante debidamente acreditados;

IV.  Informar a la persona titular o su representante el monto de los costos a cubrir por
la reproduccién y envio de los datos personales, con base en lo establecido en las
disposiciones normativas aplicables;

V. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren y
fortalezcan mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el ejercicio de los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion al tratamiento de datos
personales;

VI.  Aplicar instrumentos de evaluacién de calidad sobre la gestion de las solicitudes
para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién al
tratamiento de datos personales;

VII.  Asesorar a las areas adscritas al Tribunal en materia de proteccién de datos
personales; y

VIII.  Las demas que se establezcan en la legislacion aplicable en esta materia.

-38 -



Reglamento interior del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato

b) En materia de coordinacién documental:
I.  Apoyar a la Secretaria General en las actividades de organizacién, conservacion,
administracion y preservacion de los archivos de tramite, concentracién e histérico
del Tribunal;

Il.  Mantener el resguardo y cuidado del acervo bibliogréafico;

lll. Proponer a la Secretaria General criterios especificos y recomendaciones en materia

de organizacién y conservacién de archivos; y

IV. Auxiliar a la Secretaria General en el cumplimiento de las demas disposiciones de la

legislacion General y Estatal aplicable en materia de archivos.
Articulo 59.- Son requisitos para fungir como Titular de la Unidad de Transparencia, los siguientes:
I.  Ser ciudadano guanajuatense en Pleno ejercicio de sus derechos politicos;

Il. Poseer al dia de su nombramiento, titulo de licenciatura en derecho,
administracion publica o area afin, legalmente registrado;

[ll. Tener como minimo dos afios comprobables de experiencia profesional y

conocimientos especificos en las materias de transparencia, acceso a la

informacién publica y proteccion de datos personales; y

IV. Contar con credencial para votar vigente.

Articulo 60. La Unidad de Transparencia contara con el personal operativo indispensable que
determine el Pleno, en funcién de la disponibilidad presupuestaria.

Articulo 61. El Comité de Transparencia, de conformidad con las leyes generales y estatales
aplicables, es la méxima autoridad interna del Tribunal en materia de transparencia, acceso a la
informacién publica y proteccion de datos personales.
Articulo 62. Al Comité de Transparencia, le competen las siguientes atribuciones:
a) En materia de transparencia y acceso a la informacién publica:
l. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de

ampliacién del plazo de respuesta, clasificacion de la informacién y declaracion
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de inexistencia o de incompetencia realicen los titulares de las areas del
Tribunal;

Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las
acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de

las solicitudes en materia de acceso a la informacién;
Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacién;

Ordenar, en su caso, a las dreas administrativas competentes que generen la
informacion que derivado de sus facultades, competencias y funciones deban
tener en posesién o que previa acreditacion de la imposibilidad de su
generacioén, exponga, de forma fundada y motivada, las razones por las cuales,
en el caso particular, no ejercieron dichas facultades, competencias o

funciones;

Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacién y el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién;

Promover la capacitacién y actualizacion de las y los servidores publicos o
quienes sean integrantes adscritos a la Unidad de Transparencia;

Establecer programas de capacitacién en materia de transparencia, acceso a la
informacion, accesibilidad y proteccién de datos personales, para las y los
servidores publicos del Tribunal;

Recabar y enviar al Instituto de Acceso a la Informacién Publica para el Estado
de Guanajuato, de conformidad con los lineamientos que éste expida, los datos
necesarios para la elaboracién del informe anual;

Proponer el sistema de informacién del Tribunal;

Vigilar que el sistema de informacién se ajuste a la normatividad aplicable y en
su caso, tramitar los correctivos que procedan;

Realizar las acciones necesarias para garantizar el ejercicio del derecho de

acceso a la informacion;

Revisar y validar la versién publica de la informacién que asi corresponda, a

propuesta de las areas administrativas que integran el Tribunal;
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Supervisar el registro y actualizacion de las solicitudes de acceso a la

informacion, asi como sus trémites, costos y resultados;

Promover y proponer la politica y la normatividad del Tribunal en materia de

transparencia y acceso a la informacion;
Fomentar la cultura de transparencia;

Suscribir las declaratorias de inexistencia de la informacion o de acceso
restringido;

Proponer los procedimientos para asegurar la mayor eficiencia en la gestion de

las solicitudes de acceso a la informacién;

Supervisar la aplicacion de los criterios especificos del Tribunal, en materia de
catalogacién y conservacion de los documentos administrativos, asi como la

organizacion de archivos;

Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos en materia de

informacién reservada; y

Las demas que establezcan las leyes Generales, Estatales y reglamentarias en
materia de Transparencia y Acceso a la informaciéon Publica.

En materia de proteccién de datos personales:

Coordinar, supervisar y realizar las acciones necesarias para garantizar el derecho
a la proteccién de los datos personales en la organizacién del Tribunal, de

conformidad con las disposiciones aplicables en la materia;

Instituir, en su caso, procedimientos internos para asegurar la mayor eficiencia
en la gestién de las solicitudes para el ejercicio de los derechos de acceso,

rectificacion, cancelacion y oposicion al tratamiento de datos personales;

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones en las que se declare la
inexistencia de los datos personales, o se niegue por cualquier causa el ejercicio
de alguno de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion al
tratamiento de datos personales;
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Establecer y supervisar la aplicaciéon de criterios especificos que resulten
necesarios para una mejor observancia de las disposiciones que resulten
aplicables en la materia;

Supervisar, en coordinacién con las areas administrativas competentes, el
cumplimiento de las medidas, controles y acciones previstas en el documento de

seguridad,;

Dar seguimiento y cumplimiento a las resoluciones emitidas por el Instituto de
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato;

Establecer programas de capacitacion y actualizacion para las y los servidores

publicos en materia de proteccién de datos personales; y

Dar vista al érgano interno de control en aquellos casos en que tenga
conocimiento, en el ejercicio de sus atribuciones, de una presunta irregularidad
respecto de determinado tratamiento de datos personales; particularmente en
casos relacionados con la declaraciéon de inexistencia que realicen los

responsables.

Articulo 63. El Comité de Transparencia funcionard de manera colegiada y estara integrado por:

La persona titular de la Unidad de Transparencia, quien lo presidira;

La persona titular de la Direccién General de Administracion, quien fungird como

Secretaria;

La persona titular de la Secretaria General; y

Cada una de las personas mencionadas, debera designar a su suplente a fin de que

asista en caso de ausencia de la o el propietario por causa justificada. Los

nombramientos a que se refiere el presente articulo tendrén caracter honorifico y no

generaran ninguna contraprestacion.

Articulo 64. El Comité de Transparencia adoptara sus resoluciones por mayoria de votos. En caso

de empate, la o el Presidente del Comité de Transparencia tendra voto dirimente.

A sus sesiones podran asistir como personas invitadas aquellas que sus integrantes consideren

necesario, de donde invariablemente deberan fungir como invitados las y los servidores publicos

titulares de las areas administrativas del Tribunal que posean la informacién, quienes tendran voz

pero no voto.
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Articulo 65. Para el buen funcionamiento de la Unidad y Comité de Transparencia, el Pleno emitira
el reglamento correspondiente, de conformidad con lo establecido en las leyes Generales y

Estatales en la materia, previa propuesta que elabore el Comité de Transparencia.

CAPITULO VIGESIMO
COMITE DE IGUALDAD LABORAL Y DE GENERO
DEL TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE GUANAJUATO

Articulo 66.- El Comité es el érgano encargado de la vigilancia, desarrollo e implementacién de
practicas de igualdad laboral y no discriminacién, asi como de la incorporacion del enfoque de

género en las politicas y gestion institucional a fin de promover la igualdad entre mujeres y hombres,
en términos de su reglamento.

-43-



Reglamento interior del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato

TITULO TERCERO
DEL PERSONAL DEL TRIBUNAL

CAPITULO PRIMERO
DE LAS RELACIONES LABORALES

Articulo 67.- Las relaciones entre el Estado de Guanajuato y quienes prestan sus servicios en el
Tribunal, se regiran por lo dispuesto en la Ley electoral local, la Ley del trabajo de los servidores
publicos y la Ley Federal del Trabajo.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PERSONAL DE BASE Y DE CONFIANZA

Articulo 68.- La relacién de trabajo entre el Tribunal y sus servidores o servidoras se establece en
virtud de un nombramiento expedido para la persona que desempefie un empleo, cargo o comision.

Articulo 69.- Es personal de base, el que preste sus servicios en actividades o puestos cuya materia
de trabajo sea permanente.

Es personal de confianza el que realiza actividades de direccién, administracion, inspeccion,

vigilancia o fiscalizacion, cuando tengan caracter general.

Articulo 70.- Para los efectos laborales son trabajadores o trabajadoras de confianza quienes
encabecen: la Secretaria General, la Oficialia Mayor, la Secretaria Particular de Presidencia, la
Direccién General de Administracién, el Organo Interno de Control, la Coordinacién de
Administracién y Adquisiciones, el Departamento de Contabilidad y Presupuesto, el Area de
Planeacién y Evaluacién del Gasto, la Unidad de Informatica, la Unidad de Comunicacién Social, el
personal adscrito al Instituto de Investigaciéon y Capacitacion Electoral, el Secretariado de Ponencia,
Secretarias Coordinadoras o Secretarios Coordinadores de Ponencia, las Juezas y Jueces
Instructores y el personal de Actuaria.

El personal de apoyo se considera como trabajadores de base.

CAPITULO TERCERO
DE LOS PERMISOS, LICENCIAS Y RENUNCIAS

Articulo 71.- Sélo por causa justificada y siempre que no se afecten las labores, podran otorgarse a
las personas servidoras publicas del Tribunal, permisos para ausentarse de su trabajo.
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Articulo 72.- Las solicitudes del personal administrativo para ausentarse de sus labores que no

excedan de tres dias habiles, se presentaran ante la persona titular de su area de adscripcion.

Si la solicitud excede de tres dias habiles, se presentard por escrito ante la Direccién General de
Administracion, quien la pondra a consideracion de la Presidencia.

Articulo 73.- Se podra otorgar al personal adscrito a las Ponencias permiso para ausentarse hasta
por tres dias con autorizacién de su titular; las demas personas servidoras publicas del Tribunal

podran solicitar permisos con autorizacion de la persona titular del drea de su adscripcion.

Articulo 74.- El Pleno podréa conceder al personal del Tribunal licencias o permisos, con o sin goce
de sueldo por mas de diez dias. En ningin caso podran exceder de seis meses, ni seran

prorrogables.

Articulo 75.- Los titulares de Ponencia podran ausentarse de sus labores hasta por cinco dias habiles
consecutivos, con sélo comunicar al Pleno las razones que lo hagan necesario; en caso de que la

ausencia sea hasta por diez dias se solicitara por escrito.

Con autorizacién del Pleno, sus miembros podran solicitar permiso para ausentarse, con o sin goce
de sueldo, hasta por seis meses, sélo cuando se trate de viajes de trabajo o estudios.

Articulo 76.- Durante el proceso electoral, las licencias y permisos estaran sujetos a las necesidades

y cargas de trabajo, que desde luego calificara la o el responsable del area o el Pleno.

Articulo 77.- El personal que sin autorizacién omita presentarse a laborar o se ausente del centro
de trabajo, tendra un plazo de cuarenta y ocho horas para acreditar por escrito la causa justificada
de la inasistencia y que no le sea descontado el salario de los dias no laborados.

Del tramite de licencias y permisos, tendra conocimiento la Direccion General de Administracion,

quien a su vez llevara el control y hara la comunicacién a la Presidencia.

Articulo 78.- Las renuncias de quienes integran el Pleno serdn comunicadas al Senado de la
Republica para que se provea el procedimiento de sustitucién, de conformidad con lo sefialado en

el articulo 154 de la Ley electoral local.

Las renuncias del personal de apoyo del Tribunal seran presentadas a la Direcciéon General de

Administracién, para ser informadas al Pleno.

Articulo 79.- De conformidad con lo dispuesto por el articulo 8, segundo parrafo, de la Ley del
Trabajo de los Servidores Publicos, en los supuestos de terminacién de la relacion laboral que no
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tenga el caracter de eventual, por acuerdo de Pleno, el Tribunal podréd otorgar a las personas
trabajadoras de confianza una prestacién econémica por el equivalente a tres meses de salario mas
doce dias de salario por cada afio de servicios prestados.

El goce de esta prestacion econdmica estara sujeto a la disponibilidad presupuestaria, y a que la
persona servidora publica de que se trate, acredite tener una antigtiedad igual o mayor a seis afios

de servicio.

En el caso de la persona servidora publica que acredite tener una antigliedad menor a la sefialada
en el parrafo que antecede, pero igual o mayor a un afio de servicio, podrd accederse

proporcionalmente al beneficio indicado.

Para el pago de las liquidaciones, se integrara un fondo denominado “Pasivos Laborales”, el cual
estara conformado por los recursos presupuestales asignados al mismo y, en su caso, con los ahorros
presupuestales que se tengan al final del ejercicio fiscal con los montos que para ello autorice el
Pleno.

Adicionalmente se podra otorgar al personal de base y de confianza del Tribunal, el pago de la
indemnizacién a que se refiere el articulo 466, parrafo Il de la Ley electoral local, a razén de 3 meses
de salario, mas doce dias de cada afo laborado, mas veinte dias por afo de servicios prestados, en
los supuestos de que la parte trabajadora hubiese sido cesada sin que medie alguna causa
justificada imputable a ésta; o sin que se hubiese actualizado alguna causa de la perdida razonada
de la confianza, sin que medie litigio alguno.

CAPITULO CUARTO
DE LA DECLARACION PATRIMONIAL

Articulo 80.- El personal del Tribunal esté obligado a presentar dentro de los sesenta dias naturales
posteriores, al inicio y al término de su encargo declaracién sobre su situacién patrimonial y de

intereses.

Las declaraciones anteriores deberan presentarse ante el titular del Organo Interno de Control, en

los formatos que autorice el Pleno.
Articulo 81.- Estan obligados y obligadas a presentar declaraciéon sobre su situacion patrimonial y

de intereses, en los términos del articulo anterior, todo el personal ya sea administrativo o juridico
en términos de la Ley de Responsabilidades.
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La declaracién quedara en resguardo del titular del Organo Interno de Control y la informacién que

en ella se contenga, se dard a conocer sélo en los casos y con los requisitos previstos por la

legislacion aplicable. Si alguna o alguno de los funcionarios del Tribunal estima hacer publica su

declaracién, no existird impedimento para ello.

Articulo 82.- En el cumplimiento de las obligaciones a que se refiere este capitulo, se observara, en

lo conducente, el Titulo Segundo, Capitulo Ill, de la Ley de Responsabilidades.

CAPITULO QUINTO
DE LOS DERECHOS, OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES

Articulo 83.- Son derechos del personal al servicio del Tribunal:

VL.

Percibir un salario por periodos no mayores de quince dias, asi como las demas
prestaciones econdémicas que correspondan conforme a la Ley del trabajo de los
servidores publicos, la Ley Federal del Trabajo y demas disposiciones aplicables;

Disfrutar de asistencia médica para si y para sus dependientes econémicos, de
conformidad con los convenios que al efecto se suscriban con las instituciones de

seguridad social;

Disfrutar de los descansos y vacaciones en los términos sefialados en la Ley del
trabajo de los servidores publicos, la Ley Federal del Trabajo y de este Reglamento
y de conformidad con los acuerdos del Pleno;

Sin perjuicio de lo dispuesto por el articulo 383 de la Ley electoral local, se procurara
la homologacién de los dias inhédbiles con los previstos para el Poder Judicial del

Estado de Guanajuato;

Obtener licencias con o sin goce de sueldo, de conformidad con lo establecido por
la Ley del Trabajo de los Servidores Piblicos y este Reglamento; y

Recibir facilidades para asistir a los cursos de capacitacion, conforme a los

lineamientos aprobados por el Pleno.

Articulo 84.- El Tribunal contaré con salas de lactancia en beneficio de las madres trabajadoras, las

que se implementaran en los términos que dispone la Ley de trabajo de los servidores publicos,

para la cual deberan emitirse los lineamientos respectivos.
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Articulo 85.- El personal del Tribunal se encuentra sujeto al cumplimiento y observancia de todas
las obligaciones y prohibiciones que se deriven de la Ley electoral local, el presente Reglamento,
asi como las previstas en el Titulo Tercero, Capitulos | y Il de la Ley de Responsabilidades, con

independencia de las contenidas en otros ordenamientos.

CAPITULO SEXTO
DE LAS SANCIONES ADMINISTRATIVAS

Articulo 86.- El personal del Tribunal que incurra en actos u omisiones que contravengan las
disposiciones de la Ley electoral local, de este Reglamento o de la Ley de Responsabilidades, sera
sancionado en forma administrativa, aplicindose en lo conducente las disposiciones contenidas en
la Constitucion, en la Ley electoral local y en la Ley de Responsabilidades, sin perjuicio de la
responsabilidad contemplada en otras disposiciones legales.

Articulo 87.- El procedimiento para determinar las responsabilidades administrativas del personal
del Tribunal, se instaurara, sustanciara y resolvera por el Organo Interno de Control, de conformidad

con las disposiciones aplicables de Ley de Responsabilidades y la Ley electoral local.

Articulo 88.- En cuanto a la designacion de la titularidad del Organo Interno de Control, los
requisitos e impedimentos para ocupar el cargo, las causas de su remocién, asi como sus
atribuciones, obligaciones y demas particularidades, se observara lo que establece el Titulo Noveno,
Capitulo Primero de la Ley electoral local.

Las bases para participar el proceso de seleccion correspondiente, seran emitidas por el Pleno

dentro de los plazos legales.

El Organo Interno de Control contara con el personal indispensable para el cumplimiento de sus

funciones y que permita la disposicion presupuestal.

Articulo 89.- El Organo Interno de Control haré la inscripcién de sancionados en su respectivo
registro de antecedentes disciplinarios, asi como la cancelacién en los casos en que legalmente
proceda, conduciéndose conforme a las disposiciones de la Ley del Sistema Estatal Anticorrupcién
de Guanajuato.
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TITULO CUARTO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION JURISDICCIONALES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 90.- Las labores del Tribunal durante el periodo de inter proceso electoral, se desarrollaran
en dias y horas hébiles. Se entiende por dias habiles, todos los del afio, salvo los sdbados y domingos
ademas de aquéllos que la ley declare festivos y los que autorice el Pleno.

Son habiles las comprendidas entre las nueve y las quince horas, entendiéndose como tales, el
horario de oficina para la atencién al publico, asi como para la recepcién de medios de impugnacion,
promociones y cualquier tipo de documentacion.

Durante el proceso electoral, todos los dias y horas son habiles, por lo que las cargas laborales se
estableceran conforme a las necesidades de trabajo, sin que la resolucién de los asuntos
competencia de este Tribunal pueda extenderse mas alla del cinco de septiembre del afio de la

eleccion.

Fuera del horario de oficina o dias feriados, las promociones o interposicién de medios de
impugnacion se recibiran por la persona autorizada del Tribunal, fijdndose el aviso correspondiente
por la Oficialia Mayor.

La Oficialia Mayor contara con personal para la recepcién de todo tipo de promociones hasta las
24:00 horas.

Articulo 91.- Las cédulas de notificacion colocadas en los estrados del Tribunal, permaneceran un
mes a la vista de las personas interesadas. Transcurrido este plazo se archivaran por un afio, al

término del cual se destruiran.

Articulo 92.- En el acuerdo de admisién del medio de impugnacién, que ordena la notificacion a las

partes, se observara lo siguiente:

I.  Se ordenara correr traslado a quien corresponda con copia simple del medio de
impugnacion y sus anexos; y

Il.  Siel volumen de los anexos supera los cien folios, se correra traslado, iinicamente,

con el medio de impugnacién, dandose vista de los anexos, para su consulta en las
instalaciones del Tribunal.
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Articulo 93.- La cédula de notificacién personal, ademas de los requisitos que establece el articulo
407 de la Ley electoral local debera contener: autoridad que emite el acto, nimero de expediente,
tipo de juicio, recurso o procedimiento, fecha de la emisién del acto y nombre de la persona

promovente.

Al practicarse la notificacion la persona actuaria debera cerciorarse por los medios a su alcance de
que se encuentra constituido en el domicilio sefalado en autos y verificard que el mismo
corresponde a la persona que deba ser notificada; en su caso, practicara la diligencia, asentando

razén de ello.

En caso de no poder cerciorarse de que el domicilio designado, es el de la persona que debe ser
notificada, salvo que se trate de domicilios procesales, se abstendrd de practicar la diligencia,
levantando la razén correspondiente, para dar cuenta de la misma.

Articulo 94.- Se podra notificar por estrados a las personas terceras interesadas, cuando el
promovente desconozca el domicilio y éste no pueda ser deducido de las constancias que obren en
autos.

Articulo 95.- Para el trdmite, sustanciacion y resolucién de los medios de impugnacién, asi como en
la ejecucion de las sentencias, las Ponencias o el Pleno, podran encomendar la realizacién de
cualquier diligencia, el perfeccionamiento o desahogo de una prueba, la notificacién de un acuerdo
o sentencia fuera de la entidad federativa, a través de exhorto u otro tipo de comunicacién, siempre

que sean indispensables y no obstruya el dictado de la resolucién dentro de los plazos legales.

Las solicitudes para llevar a cabo las anteriores diligencias deberan contener los siguientes

requisitos:
I Autoridad u 6rgano a quien se dirige;
I. Las partes del juicio;
[ll.  Laindicacién del asunto que motiva la solicitud;
IV.  La actuacién a desahogar; y
V. Los documentos necesarios para el debido desahogo de la diligencia.
La expediciéon de los exhortos, previa indicacion de la Ponencia Instructora o en su caso el Pleno y

la certificacion de los documentos que le acompanan estaran a cargo de la Secretaria General o de

las Secretarias o Secretarios Coordinadores de Ponencia, segun sea el caso.
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Articulo 96.- Los expedientes de los medios de impugnaciéon y demés procedimientos o juicios
materia de la competencia del Tribunal, podran ser consultados, dentro del horario de oficina, por
las personas autorizadas para tal efecto, siempre que ello no impida su pronta y expedita

substanciacion y resolucion.

Unicamente podran solicitar a su costa, fotocopias certificadas o simples de las actuaciones, quienes
tengan reconocida su personeria; en el caso de las copias certificadas, éstas seran expedidas, previo
pago de derechos, ante la Secretaria de Finanzas, Inversiéon y Administracion de Gobierno del
Estado.

Tratdndose de copias simples, se atendera a lo previsto en los lineamientos internos que al efecto
emita el Tribunal, en ambos casos, las copias seran expedidas cuando lo permitan las labores del
Tribunal.

La solicitud de fotocopias certificadas debera hacerse por escrito ante el area correspondiente. La
expedicion de fotocopias simples se hara sin mayor tramite.

Articulo 97.- Concluido el medio de impugnacién, cualquier persona que tenga interés podra
consultar los expedientes resueltos por el Tribunal, o bien, solicitar copia de los mismos, en los
términos previstos en el articulo que antecede.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS REGLAS DEL TURNO

Articulo 98.- Los juicios, recursos o procedimientos jurisdiccionales competencia del Tribunal, seran
turnados por la Presidencia a las Ponencias, siguiendo estricto orden progresivo, tomando en
consideracion el nimero ordinal que le corresponda, registrandose en el libro de entradas y
especificando la hora y fecha precisa de su recepcion.

La Presidencia podré proponer al Pleno los ajustes en el turno de los procedimientos jurisdiccionales,
cuando las cargas de trabajo o la naturaleza de los asuntos lo requieran.

Articulo 99.- Durante el proceso electoral, el Pleno tomaré las providencias necesarias, para que la
recepcion de los medios de impugnacién y promociones presentados se realice en forma expedita
y eficiente, con la colaboracién del personal juridico adscrito a las Ponencias en auxilio de la Oficialia
Mayor, en la recepcioén, captura de datos, reproduccién, digitalizacion de las promociones y
documentos para su debida circulacién en las Ponencias.
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Para mayor eficacia en la recepcion de los medios de impugnacién, se podra implementar un sistema
electrénico, mediante el cual se lleve el registro puntual de los mismos, asi como el turno a la

Ponencia que corresponda.

Articulo 100.- Los juicios, recursos, procedimientos o promociones presentados ante el Tribunal,
seran recibidos por la Oficialia de Partes o por quienes se encuentren autorizados por el Pleno, y

remitidos a la Secretaria General o de Ponencia, segln corresponda, para su tramite.

CAPITULO TERCERO
DEL JUICIO PARA LA PROTECCION DE LOS DERECHOS
POLITICO-ELECTORALES DEL CIUDADANO

Articulo 101.- En términos de lo dispuesto por el articulo 391 de la Ley electoral local, recibida la
demanda en la Ponencia, la o el secretario procederad de inmediato a formar el expediente con lo
presentado y dara cuenta a la magistrada o magistrado instructor y Ponente para que lo analice y
provea lo relativo a su radicacion, trémite y substanciacion, sin perjuicio de ordenar los
requerimientos que estime necesarios para la debida integraciéon del expediente, previo a
determinar lo relativo a la admisién del medio de impugnacioén.

Articulo 102.- Transcurrido el plazo a que se refiere el articulo 400 de la Ley electoral local y si no
hubiere pruebas que desahogar, la Ponencia procederd a decretar cerrada la instruccion y elaborara
el proyecto de resolucién que corresponda.

Cerrada la instruccidn, sélo se admitirdn aquellas probanzas que tengan el caracter de

supervenientes o aquellas que el Tribunal considere necesario requerir para mejor proveer.

CAPITULO CUARTO
DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 103.- Recibido el recurso en la Ponencia, se procedera en forma inmediata a formar el
expediente con lo presentado y daréa cuenta a la persona titular de la Ponencia, para que lo analice
y provea lo relativo a su radicacién, trdmite y substanciaciéon, sin perjuicio de ordenar los
requerimientos que estime necesario para la debida integracion del expediente, previo a determinar
lo relativo a la admisién del medio de impugnacion.

Articulo 104.- Una vez transcurrido el plazo a que se refiere el articulo 400 de la Ley electoral local,

la persona titular de la Ponencia procedera a decretar cerrada la instruccién y elaborara el proyecto
de resolucién que corresponda.
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Articulo 105.- Tratdndose de recursos de revision interpuestos contra actos o resoluciones que
prevé el articulo 163, fraccion |l, de la Ley electoral local, en materia de participacion ciudadana, el
plazo a que alude el primer parrafo del articulo 398 de la Ley en cita, sera de treinta dias habiles.

CAPITULO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTO ESPECIAL SANCIONADOR

Articulo 106.- La ciudadania, los partidos politicos y las autoridades administrativas electorales,
deberan poner en conocimiento del érgano competente del Instituto, las infracciones a que se

refiere la Ley electoral local, siendo éste el Unico conducto para su comunicacién al Tribunal.

Articulo 107.- Recibido del Instituto Electoral del Estado de Guanajuato el expediente e informe
circunstanciado relativo a un Procedimiento Especial Sancionador, la Oficialia Mayor lo remitira, por
conducto de la Secretaria General, a la Presidencia del Tribunal, para que dicte el acuerdo de turno
a la Ponencia que corresponda, mismo que se notificara en los estrados del Tribunal.

Parrafo Reformado P.O. 04-09-2023

Dentro de los tres dias siguientes, las partes o cualquier otra persona con interés legitimo deberan
sefalar, si no lo tuvieren, domicilio para oir y recibir notificaciones en la ciudad de Guanajuato
capital, donde tiene su sede este Tribunal. En caso de no cumplir con lo anterior, las notificaciones
se haran en los estrados del Tribunal.

Parrafo Reformado P.O. 04-09-2023

Transcurrido el plazo anterior, la Secretaria General remitira el expediente y promociones que dentro

del mismo se hubieren presentado a la Ponencia, para su debida substanciacion.

Recibido el expediente en la Ponencia, el personal de secretaria dara cuenta a la persona titular de
la Ponencia para que analice su debida integracién y provea lo relativo a su radicacién o realice
cualquiera de las acciones previstas en las fracciones Il y lll del articulo 379 de la Ley electoral local.

Cuando de la revisiéon del expediente se advierta la necesidad de ordenar la reposicién del
procedimiento desde el emplazamiento, la Ponencia Instructora realizara el proyecto de resolucién
correspondiente y lo someteré a la consideracién del Pleno. Subsanada la omisién o error por la
autoridad instructora, se remitira a la ponencia que la ordené para su resolucion.

Parrafo Reformado P.O. 04-09-2023

Una vez que se encuentre debidamente integrado el expediente, dentro de los plazos previstos en
la Ley electoral local, se procedera a la elaboracion del proyecto de resoluciéon que corresponda,
mismo que se propondra al Pleno por conducto de la Presidencia para que se resuelva sobre la
existencia o inexistencia de la violacién objeto de la queja o denuncia y en su caso se revoquen o
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confirmen las medidas cautelares que se hubieren impuesto y se impongan las sanciones que

resulten procedentes.

Articulo 108.- Cuando ademas de la sancién, exista la obligacidon de hacer o dejar de hacer, debera
establecerse en la resolucién, el plazo y circunstancias para su cumplimiento.

CAPITULO SEXTO
DE LA ACUMULACION Y ESCISION

Articulo 109.- Para tramitar la acumulacion, bastara con el simple acuerdo en el expediente mas
antiguo al que se anexara el o los mas recientes, con la finalidad de evitar el dictado de resoluciones

contradictorias.

La Presidencia podré proponer al Pleno los ajustes en la acumulacién de los procedimientos
jurisdiccionales, cuando las cargas de trabajo o la naturaleza de los asuntos lo requieran.

Articulo 110.- Si acumulados dos 0 méas medios de impugnacién y hasta antes de dictar resolucion,
la Ponencia Instructora aprecia que todos o alguno de ellos no se encuentran en los supuestos del
articulo 399 de la Ley electoral local, de plano y sin mayor trdmite, podré acordar Gnicamente la
separacién de autos.

Articulo 111.- Si procediere la separacion de autos, los medios de impugnaciéon que correspondan
a la misma Ponencia continuaran substanciandose por ésta; si analizados los argumentos vertidos
en el medio de impugnacion, la Ponencia Instructora advierte cierta conexidad con diverso asunto,
debera de inmediato hacerlo del conocimiento de la Presidencia, quien a su vez, lo someterd a la
consideracién del Pleno, para determinar su procedencia.

Para los efectos anteriores, el plazo para presentar el proyecto de resolucién, comenzara a partir de
la fecha del acuerdo en donde se haya ordenado la acumulacién de los mismos, si éstos ya
estuvieren admitidos.

Articulo 112.- La Ponencia Instructora que se encuentre sustanciando un expediente, podra emitir
un acuerdo de escision respecto del mismo, al considerar que no es conveniente resolverlo en forma
conjunta, siempre y cuando se cumplan alguna de las siguientes condiciones:

I.  Sien el escrito se impugna o denuncia mas de un acto; o

Il.  Existe pluralidad de actores o demandados.
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En estos casos, no debera actualizarse alguno de los supuestos a que se refiere el articulo 399 de la
Ley electoral local, ademas de que no se actualice alguna causal de desechamiento o

sobreseimiento.

Dictado el acuerdo de escisidn, la Ponencia Instructora, lo hard del conocimiento de la Presidencia,
quien a su vez, lo sometera a la consideracion del Pleno, para determinar su procedencia, realizando,
en su caso, el registro y la asignacién del nimero de expediente que le corresponda; y concluira la
substanciacion por separado de los expedientes que hubiesen resultado del referido acuerdo y

formulara los correspondientes proyectos de resolucion.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS EXCUSAS

Articulo 113.- Para los efectos de la excusa a que se refiere el articulo 158 de la Ley electoral local,
la persona titular de Ponencia que advirtiere que tiene legal impedimento para conocer de un
asunto, debera hacerlo del conocimiento del Pleno mediante escrito en el que precise las razones y
fundamentos, asi como los elementos objetivos y subjetivos que le impidan el conocimiento del

negocio.
Recibido el escrito que contenga la excusa en la Secretaria General, dara cuenta a la Presidencia,
quien a su vez, lo hard del conocimiento del Pleno, mismo que, en sesién para tal efecto, calificara

la excusa planteada y resolvera sobre su procedencia o improcedencia.

En caso de que la excusa aprobada corresponda a la magistrada o magistrado a quien originalmente

se le turnd el asunto, se debera remitir a la Ponencia que por riguroso turno le corresponda.

La determinacién que se pronuncie respecto de la excusa y la reasignacion de Ponencia, debera ser

notificada por estrados a las partes en el respectivo medio de impugnacién.

Los miembros del Pleno no podran ser recusados por las partes.

CAPITULO OCTAVO
PUBLICIDAD DE LAS RESOLUCIONES

Articulo 114.- Sin perjuicio del cumplimiento de las diversas obligaciones de publicitacion previstas
por la Ley electoral local, los acuerdos y resoluciones dictadas en los diversos medios de
impugnacién y procedimientos, se publicardn en la pagina electrénica del Tribunal, dentro de los

cinco dias habiles siguientes a su emision.
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TiTULO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTO LABORAL

CAPITULO PRIMERO
DE LOS CONFLICTOS LABORALES

Articulo 115.- El procedimiento laboral a que se refiere este Titulo se substanciard y resolvera
conforme a las disposiciones de la Ley electoral local y de este Reglamento. A falta de disposiciones
procesales en tales ordenamientos, se aplicaran de forma supletoria, los establecidos en el articulo
471 de la Ley electoral local y adicionalmente la Ley Federal del Trabajo.

Articulo 116.- Los érganos electorales demandados podran hacerse representar por apoderados

que acrediten ese caracter mediante simple oficio, suscrito por quienes legalmente los representen.

Articulo 117.- Las personas trabajadoras a que se refiere la fracciéon | del articulo 458 de la Ley
electoral local, asi como el personal de base, de confianza o eventuales del Tribunal, que hubieren
sido suspendidos, destituidos o cesados de su cargo o empleo y que consideren estas
determinaciones lesivas a sus intereses, podran presentar demanda ante el Tribunal, que sera el
6rgano competente para conocer de ello.

Articulo 118.- Ademas de los efectos previstos en el parrafo tercero del articulo 466 de la Ley

electoral local, la resolucién laboral podré conceder o negar las prestaciones reclamadas.

Cuando las partes lleguen a un convenio o liquidacién fuera de juicio, podran concurrir ante el
Tribunal, mediante un procedimiento paraprocesal, solicitando la ratificacién y aprobacién del

mismo.

El convenio podré incluir el pago de la indemnizacién a que se refiere el articulo 466, parrafo tercero
de la Ley electoral local, a razén de tres meses de salario, mas doce dias por cada afio trabajado,
mas veinte dias por afio de servicios prestados, solo en los supuestos de que la parte trabajadora
de base o de confianza, hubiese sido cesada sin que medie alguna causa justificada imputable a
ésta; o sin que se hubiese actualizado alguna causa de la pérdida razonada de la confianza, en cuyo

caso no se generara el derecho a demandar con posterioridad el pago de salarios caidos.

Una vez presentado y ratificado por las partes, el convenio serd sometido a la consideracién del
Pleno; en caso de ser aprobado, se elevard a la categoria de laudo o resolucién.

Articulo 119.- Las pruebas seran valoradas atendiendo a las reglas de la légica, la sana critica, las
maximas de la experiencia y a los principios del derecho laboral y en lo relativo a su ofrecimiento y
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desahogo se aplicard en especifico, de manera supletoria, lo establecido en la Ley Federal del
Trabajo, en todo lo que no contravenga a lo establecido en la Ley electoral local y el presente
Reglamento.

Articulo 120.- Adicionalmente a las causales previstas en el articulo 460 de la Ley electoral local, la

demanda se considerara no presentada cuando no se encuentre firmada por la parte promovente.

En caso de que la Ponencia considere que se actualiza este supuesto o cualquiera de las causales
de notoria improcedencia, elaborara el proyecto de acuerdo correspondiente y lo presentara por
conducto de la Presidencia a la consideracién del Pleno para su andlisis, discusion y votacion.

Articulo 121.- La audiencia a que se refiere el articulo 462 de la Ley electoral local, se sefialara
dentro de los quince dias siguientes al acuerdo de admisién de la demanda, salvo que las cargas de
trabajo o las labores de la Ponencia lo impidan.

Articulo 122.- La audiencia se llevara a cabo el dia y la hora sefialada, donde se levantara acta de la
misma, comparezcan o no las partes, en caso de comparecer, la persona titular de la Ponencia
correspondiente, exhortara a las mismas para que concilien sus diferencias y, en caso de convenio,
éste se elevard a la categoria de laudo, obligando a las partes de estar y pasar por él, en todo tiempo
y lugar. Si no hay ningln arreglo conciliatorio, el Tribunal cerrard la etapa correspondiente e
inmediatamente se abrira la etapa de demanda y excepciones.

Las partes de comun acuerdo podran solicitar se suspenda la audiencia con objeto de conciliarse; y
el Tribunal, por una sola vez, la suspendera y fijara su reanudacién dentro de los ocho dias habiles
siguientes, quedando notificadas las partes de la nueva fecha con los apercibimientos de ley.

Articulo 123.- Una vez abierta la etapa de demanda y excepciones, se le concedera el uso de la voz

a la parte actora, para que aclare o modifique su demanda o, en su caso, la ratifique.

Articulo 124.- Si la parte actora aclara o modifica su escrito de demanda, la Ponencia suspendera la
audiencia, para permitir que la demandada pueda producir adecuadamente su contestacion. Al
suspender la audiencia por parte de la Ponencia del Tribunal, se sefialara dentro del término de
cinco dias habiles, siguientes a la fecha de la suspension, nuevo dia y hora para la continuacién de
la etapa de excepciones.

Articulo 125.- Una vez que la o el actor haya ratificado su demanda, se le concedera el uso de la
voz a la parte demandada, para que conteste por escrito o en forma verbal la demanda, en la cual
estara obligada a referirse a todos y cada uno de los hechos expresados por la parte actora. En caso
de que la demanda se conteste por escrito, la o el demandado estara obligado a entregar copia

simple a la o el actor de la contestacién y sus anexos; si no lo hace, el Tribunal la expedira a su costa.
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Las partes podran por una sola vez, replicar y contrarreplicar brevemente, asentandose en actas sus

alegaciones.

Articulo 126.- Cuando no se conteste la demanda o no se haga alusion a todos los hechos
expresados por la parte actora, en el primer supuesto, se tendrd por contestando en sentido
afirmativo, en tanto en el segundo caso, se tendré por conforme de los puntos respecto de los cuales

no se contesto, salvo que de las constancias que obren en autos se desprenda lo contrario.

Articulo 127.- Una vez concluida la etapa de demanda y excepciones, la Ponencia dictara el acuerdo
respectivo, tanto a la ratificacion, aclaracion o modificacion de la demanda hecha por la parte actora
como a la contestacién hecha por la demandada y se pasara inmediatamente a la etapa probatoria
que iniciard con el ofrecimiento de pruebas por parte de la actora en relacién con los hechos
controvertidos. Inmediatamente después, la parte demandada ofrecera sus pruebas y podra objetar
las de su contraparte y aquél a su vez podra objetar las del demandado.

En esta etapa, las partes podran ofrecer nuevas pruebas referidas a la litis, adicionales a las que
hubieren podido anunciar al formular la demanda o al contestar ésta; con posterioridad, sélo podran

ofrecerse pruebas que se refieran a hechos supervenientes.

Para el caso de que las partes ofrezcan sus pruebas mediante escrito, estaran obligados a entregar
copia simple de éste a su contraparte, asi como de las pruebas y sus anexos; si no lo hacen, el

Tribunal las expedira a costa del oferente.

Si las partes no comparecen al ofrecimiento de pruebas, se les tendra por no ofreciendo probanza
alguna, salvo las pruebas documentales que se hayan anexado con el escrito de demanda o en la

contestacion de la misma.
Articulo 128.- Concluida la fase de ofrecimiento de pruebas, se daréd por terminada la audiencia y
la Ponencia, emitird dentro del plazo de quince dias, el acuerdo sobre la calificacion de las mismas,

salvo que las cargas de trabajo o las labores de la Ponencia lo impidan.

En el mismo acuerdo, se sefalaré fecha y hora para el desahogo de las pruebas que asi lo ameriten

en una sola audiencia.

Cuando por la naturaleza de las pruebas admitidas, se considere que no es posible desahogarlas en
una sola audiencia, en el mismo acuerdo sefalard los dias y horas en que deberan desahogarse.

El acuerdo sobre la calificacion de las pruebas se notificard personalmente a las partes.

Una vez que concluya el desahogo de pruebas y previa certificaciéon de que ya no quedan pruebas
pendientes por desahogar, se dara vista a las partes por el término de tres dias para que expresen
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su conformidad con dicha certificaciéon, bajo el apercibimiento de que si transcurrido el término

sefalado no lo hicieren y hubiere pruebas por desahogar, se les tendré por desistidos de las mismas.

En caso de que las partes, al desahogar la vista sefialada acrediten que alguna o algunas pruebas
admitidas no se desahogaron, la Ponencia, con citacién de las mismas, sefialard dentro de los diez
dias siguientes, fecha y hora para su desahogo.

Hecho lo anterior, se declarara cerrada la instruccion y se sefialaré fecha y hora para la recepcion de
alegatos, en la cual las partes podran alegar por escrito lo que a su interés convenga, siempre y
cuando se refieran a la controversia planteada.

Una vez celebrada la audiencia de alegatos, concurran o no las partes, el expediente quedara en

estado de dictar resolucién y se procedera a la elaboracién del proyecto que corresponda.

Elaborado el proyecto, la Ponencia lo presentara por conducto de Presidencia a la consideracion
del Pleno para su andlisis, discusion y votacion.

Articulo 129.- El Pleno resolvera en forma definitiva e inatacable, dentro de los quince dias habiles
siguientes a que se desahogue la audiencia de alegatos correspondiente.

La Ponencia podra solicitar al Pleno por una sola ocasién y siempre que exista causa justificada la

ampliacién del término para resolver, por un plazo maximo de diez dias habiles.

Articulo 130.- En casos excepcionales y debidamente justificados, se podra diferir el desahogo de
las audiencias, en cuyo caso se notificara personalmente a las partes la nueva fecha y hora que se

sefale para su desahogo, con al menos cinco dias de anticipacion.

Articulo 131.- Los incidentes a que se refieren los articulos 469 y 470 de la Ley electoral local, se

tramitaran por cuerda separada e interrumpiran la continuacién del procedimiento.

Del escrito que presente la parte que lo promueva y de las pruebas que ofrezca, se correra traslado
a la contraria para que dentro del plazo de cuarenta y ocho horas siguientes a la notificacién, alegue

y pruebe lo que a su interés convenga.

Si las pruebas ofrecidas no tienen relacién con los hechos controvertidos en el incidente, o bien, si
la materia del incidente solo versa sobre puntos de derecho, la Ponencia Instructora desechara las
pruebas ofrecidas.

En caso de que se admitan pruebas que por su naturaleza ameriten desahogo, se fijara una audiencia
dentro de los diez dias habiles siguientes a la admision del incidente donde se recibiran las pruebas,
se escucharan los alegatos de las partes y se les citara para oir la resolucién que corresponda.
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Articulo 132.- Cuando los incidentes tengan por objeto tachar testigos, serd necesario que quien
promueva el incidente sefiale con precision las razones que tiene para ello, asi como las pruebas

que sustenten sus afirmaciones. En caso de no hacerlo asi, el incidente serd desechado de plano.
En estos incidentes, la decision correspondiente se emitira en la resolucion definitiva.
Articulo 133.- El Pleno podra emitir un acuerdo general para la suspensién temporal del tramite,

sustanciacion y resolucion de los procedimientos laborales a efecto de atender, prioritariamente,
aquellos asuntos vinculados a los procesos electorales.

TRANSITORIOS
P.O. 29 DE MAYO DEL 2020

Articulo Primero. Las reformas al presente Reglamento Interior entraran en vigor al dia siguiente al
de su publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

Articulo Segundo. Se abroga el Reglamento Interior del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato,
publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, nimero 170, tercera parte

de fecha veinticuatro de octubre de dos mil catorce, asi como sus reformas y modificaciones.

Articulo Tercero. Los procedimientos, recursos, juicios y en general, las instancias administrativas,
solicitudes o tramites iniciados con anterioridad a la entrada en vigor del presente Reglamento, se
resolveran con arreglo a las disposiciones reglamentarias vigentes al iniciarse los procedimientos o
trdmites respectivos, salvo aquellas disposiciones, que aunque retroactivamente, puedan aplicarse
en beneficio.

Articulo Cuarto. La integracién de los érganos en materia de transparencia del Tribunal, debera
realizarse en un plazo no mayor a setenta y cinco dias posteriores a la aprobacién del presente
reglamento. El Comité de Transparencia, una vez constituido, debera elaborar la propuesta de un
nuevo reglamento en materia de Transparencia del Tribunal, de conformidad con lo establecido en
la leyes generales y estatales en la materia, para someterlo a la consideracion del Pleno, dentro del
plazo de sesenta dias posteriores a su integracion.

Articulo Quinto. Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente Reglamento.
Dado en la ciudad de Guanajuato, Gto., en el recinto oficial del Tribunal Estatal Electoral de

Guanajuato, a los veintiocho dias del mes de mayo del afio dos mil veinte, por las magistradas y el
magistrado que integran el Pleno.
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P.O. 04 DE SEPTIEMBRE DEL 2023

Unico. La reforma al presente reglamento interior entrara en vigor a partir del dia siguiente al de su
publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
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