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Presentacion @
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 (PADA 2026) se elabora con la finalidad de A/
que, en el Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato, como sujeto obligado, se dé continuidad de

manera organizada al trabajo archivistico proyectado, en apego a la normatividad aplicable.

El PADA que a continuacion se presenta, esta nutrido de aquellas actividades archivisticas que son
necesarias para robustecer los objetivos alcanzados con antelacion, asi como el cumplimiento de
aquellos previstos para el presente ejercicio. Para este periodo, se programan actividades para
consolidar el SIA, fomentando la difusion y la capacitacion en la materia, asi como la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos.

Este PADA se presenta al Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA) para su revision, con la finalidad
de remitirlo al Pleno para que, en su caso, sea aprobado y publicado de conformidad con la normativa

2L

aplicable. Lo anterior en virtud del numeral 27, fraccion VI, de los Lineamientos en materia de
organizacion y conservacion de archivos de este Tribunal.

Acrénimos y siglas u

+ AC. Archivo de concentracion.

+  APD. Area productora de documentacion.

«  AT. Archivo de tramite.

+  CADIDO. Catalogo de Disposicion Documental.

+  DA. Direccion de Archivos.

+  GIA. Grupo Interdisciplinario de Archivos.

+ |ICE. Instituto de Investigacion y Capacitacion Electoral.

»  LAGTO. Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.

+  Lineamientos. Lineamientos en materia de organizacion y conservacion dé archivos del
TEEG.

+  LGA. Ley General de Archivos.

+  LGTAIP. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

+  LTAIPGTO. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de

Guanajuato. . '
+  PAC. Programa Anual de Capacitacion 2026.
»  PADA. Programa Anual de Desarrollo Archivistico. N
+  RAT. Responsables de Archivo de Tramite.
+  RAC. Responsable de Archivo de Concentracion.
+  SIA. Sistema institucional de archivos.
+  TEEG. Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato.
« UCS. Unidad de Comunicacion social.
+ UT. Unidad de Transparencia.
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Marco de referencia

El articulo 16 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (LGT
correlativo de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de

La Ley General de Archivos (LGA) y su correlativa local, la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato
(LAGTO) indican que la norma tiene como objeto establecer los principios y bases generales para la
organizacion y conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion
[...] de cualquier 6rgano y organismo del Estado, asi como de cualquier persona moral que reciba y
ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad del Estado y los municipios.

En este tenor, los Lineamientos sefialan en su articulo 3ro., que las personas servidoras publicas del
Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato (TEEG), estan obligadas a velar por la organizacion,
conservacion, administracion, preservacion y destino final de los documentos que, por razon de su
funcién institucional, cargo o comision, generen, reciban o tengan bajo responsabilidad, aplicando las
medidas que aqui se establecen para evitar su mal uso, sustraccién, ocultamiento y/o destruccion o
cualquier otra accion indebida.

Puntualmente el Titulo Segundo, Capitulo V de la LGA y su correlativo en LAGTO, establecen
aspectos relativos a la planeacion en materia archivistica en el que obliga a los entes publicos a
establecer su sistema institucional de archivos (SIA) e instrumentos que lo nutran, entre ellos un
programa anual de desarrollo archivistico (PADA), mismo que:

+ Debera publicarse en los primeros 30 dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente;
+ Contenga los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de los
archivos y un enfoque de administracion de riesgos y proteccion a los derechos humanos;
+ Defina las prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos, tecnologias al
alcance y operativos disponibles, programas de organizacién y capacitacion en gestion
documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta,
seguridad de la informacion y procedimientos para la generacién, administracion, uso, control, g
migracion de formatos electronicos y preservacion a largo plazo de los documentos.

En materia de archivistica se lograron avances significativos durante el ejercicio correspondiente al
aflo 2025: actualizacion de los instrumentos de control y consulta, actualizacién de la normativa
interna, implementacion de medidas para el control de préstamo de expedientes jurisdiccionales,
difusién de la cultura archivistica institucional; asimismo se dio continuidad a los procesos de
depuracion de expedientes espejo jurisdiccionales, entre ofras.

s ¥

@ © @ X teegto




Av. Santa Fe # 27, Col. Yerbabuena
C.P. 36250 | Guanajuato, Gto.

w2
473 732 9597 | 473 732 8091 SRR W
473 732 2839 SRS

Por lo antes referido, resulta de particular relevancia dar seguimiento a las practicas archivisticas
desarrolladas, y en su caso, modificar y/o generar aquellas que sean idéneas, y permitan dar
cumplimiento al marco normativo aplicable.

De conformidad con lo previsto por el Archivo General de la Nacién (AGN) y las guias e instrumentos
emitidos, el presente PADA se desarrolla en tres niveles:

o Estructural. Corresponde al SIA, su infraestructura y recursos.
o Documental. Corresponde a los instrumentos de control y consulta.
e Normativo. Corresponde al cumplimiento de las disposiciones vigentes.

A partir de cada uno de los niveles referidos, se presentan objetivos especificos, y a s
conllevan actividades particulares con elementos definidos:

» Desaftrollo

+ A. Responsable

* Requisitos

Actividad  EUEIE]

» Entregable

» Periodo de
ejecucion

= Estructural
* Documental
* Normativo

Objetivo  EXe/=]
especifico Kol

Justificacion.

El PADA es una herramienta de planeacion en materia archivistica, que permite disefiar de manera
clara y precisa objetivos y actividades en el rubro, a fin de dar cumplimiento a lo previsto en los
numerales 23, 24, 25 y 26 de la LGA y 25, 26 y 27 de su correlativa local, y, articulo 70, fraccion XLV
de los Lineamientos técnicos generales’.

A partir de los niveles, asi como los objetivos, actividades y elementos que corresponden a cada uno,

se dara seguimiento a las acciones que buscan consolidar el SIA, y en su caso, atender acciones de
mejora.

Objetivo general

Consolidar el SIA del TEEG, asi como dar seguimiento, y en su caso, implementar acciones
de mejora.

1 Lineamientos técnicos generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informacion de las obligaciones
establecidas en el titulo quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso ala !nformacién Publica,
que deben de difundir los sujetos obligados en los pertales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT).
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Niveles

1. Estructural

Objetivo especifico 1: Fortalecer la cultura archivistica institucional.

Actividad OE 1.1: Difusion de la cultura archivistica.

Area 2 Periodo de
Desarrollo responsable Requisitos | Meta | Entregable ejecucion
Difundir infografia? DA dCi?lIl(;irf:rlo e 2 Infografia Febrero - noviembre

Actividad OE 1.2: Socializacion de informacion archivistica local y nacional.

N
Area . Periodo de
Desarrollo responsable Requisitos | Meta | Entregable ejecucion
Remitir  informacion " |
relevante  a las Recibi Correo
. DA informacion 1 o Febrero — noviembre
personas titulares de relevant electronico
las APD .
Actividad OE 1.3: Capacitacién en materia archivistica.
Area - . __
Desarrollo Requisitos | Meta | Entregable | Periodo de ejecucion ‘
responsable .
Solicitar al 1ICE la
integracion  de | 1 Correo EfeE %
capacitaciones al electronico t\
PAC ,
. Alinear con el
Calendarizar las r
o PAC

capacitaciones de
acuerdo con las | [ICE-DA 1 PAC Enero
fechas propuestas
en el PAC

2 Considerando al menos los siguientes elementos: Dia intemacional de los archivos y Dia nacicnal del archivista.
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Organ.lzar‘ DA 3 ngtas . de Marzo - noviembre //
capacitaciones asistencia

Actividad OE 1.4: Capacitacion en materia archivistica (del personal adscrito a la DA), @

Desarrollo res;:::::able Requisitos | Meta | Entregable | Periodo de ejecucion
Recibir
capacitaciones en Oferta Constancia
materia de | DA shicafiva 64 de Marzo — noviembre
archivos y gestion participacion

documental

Actividad OE 1.5: Difusion de las actividades del GIA.

Desarrollo Area Requisitos | Meta | Entregable | Periodo de ejecucion
responsable

Remitir

informacion a DA 1 Anteproyecto | Febrero-marzo

= Concentrar

difundir® : 5

informacion  a

Cargar Ia remitir Correo

informacion a| Ul 1 - Marzo
ot electronico

incluir
Objetivo especifico 2: Fortalecer el archivo de concentracion.

Actividad OE 2.1: Realizar el traslado del archivo jurisdiccional®.
Area . Periodo de

Desarrollo Requisitos | Meta | Entregable

responsable ejecucién’
Difundir Correo
ne Y DA 1 P Marzo y
socializar entre las electronico
3 Sujeto a la aprobacion del PAC por parte del Pleno.
4 Capacitaciones recibidas por las personas adscritas a la DA,
s Dos apartados dentro del sitio web institucional: 1. Comités, que incluiré: GIA, integracion, fotografia institucional, actas de sesiones ordinarias y

extraordinarias del GIA y sus anexos; 2. Transparencia — Informacion plblica - Marco normafivo, que incluira: lineamientos actualizados, criterios

aprobados, formatos de inventario, guia simple, préstamo de expedientes.
5 Se da continuidad al desarrollo de actividades del PADA 2025 que quedaron pendientes (Véase Gestién de Riesgos del PADA 2025).
7 Sujeto a la entrega del inmueble.
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del
las
RAT
el

titularidades
GIA vy
personas
APD
procedimiento
aprobado por el
Pleno en 2025

Trasladar el
archivo

jurisdiccional

DA - DGA

Entrega  del

inmueble

Inventarios

Mayo - noviembre

Actividad OE 2.2: Realizar transferencia primaria®.

Area

Desarrollo
responsable

Requisitos

Meta

Entregable

Periodo de ejecucion

Socializar entre el
GIA y las RAT el
procedimiento
aprobado

DA

Correo
electrénico

Agosto

Realizar primera
transferencia
primaria

APD - DA

Entrega  del

inmueble

Oficio
Inventarios

Septiembre
noviembre

2. Documental

Objetivo especifico 3: Analizar, y en su caso, actualizar formatos archivisticos®.

Actividad OE 3.1: Actualizacion del formato denominado “Guia simple de archivos”.

Desarrollo IS Requisitos | Meta | Entregable | Periodo d}éjecucién
responsable
Proponer la Propuesta de
actualizacion del | DA Formatos 1 formato Marzo
formato actualizado

8 Se da continuidad al desarrollo de actividades del PADA 2025 que quedaron pendientes (Véase Gestion de Riesgos del PADA 2025).

¢ Guia simple de archivos.
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Analizar, y en su

caso, va!|'dar la GIA 1 Actz.:\' de Abri
actualizacion del sesion

formato

Aprobar la (punto  de
actualizacion del | Pleno 1 acuerdo o | Abril
formato extracto)

Socializar la Correo
actualizacion de | DA 1 electronico Mayo
formatos Formatos

Actividad OE 3.2: Procedimiento de verificacion preventiva en materia de organizacion del
AT de las APD (administrativo o adjetivo).

Area - Periodo de
Desarrollo responsable Requisitos | Meta | Entregable ejecucion %
Elaborar
propuesta de Propuesta de AN
procedimiento de | DA 1 procedimiento | Marzo
verificacion al GIA :
preventiva ;
Analizar, y en su Ca[e_r:jde:jno fe
caso, validar el GIA aCt'r\]{.' v 1 Acta de
procedimiento atchivisticas sesion Waro
referido sobltr“e 2 c:a
Aprobacion  del |Ve$” f?c'(;): Ia‘z Acta de
procedimiento Pleno :PD 1 sesion (punto | Abril
referido de acuerdo)
Socializar entre el s
GIA y RAT el DA 1 electrénico Al
procedimiento Oficio
aprobado
Actividad OE 3.3: Verificacion preventiva en materia de organizacion de AT de las APD
(administrativo o adjetivo).
b Area . . L
esarrollo responsable Requisitos | Meta | Entregable | Periodo de ejecucion
claborar calendario | p 1| Calendario | Abril

10
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Somahzgr B el DA 1 Correg . Abri
calendario de visitas electronico
Realizar visitas DA Pebedlnies | Minutas Mayo - agosto
de verificacion
Elaborar y remitir aprobado Oficio
informe de | DA 1 Informe  de | Septiembre
resultados resultados

Objetivo especifico 4: Actualizar inventarios y guias de archivo para dar

obligaciones de transparencia en materia de archivos (obligacion trimestral).

Actividad OE 4.1: Actualizacion de los inventarios y guia de archivo.

cumplimiento a las

Desarrollo Arsd Requisitos Meta | Entregable | Periodo de ejecucic'}n/
responsable
Sohcltar‘a Ia§’APD Corre(')‘ Enero, abri, Ao, k
la actualizacion de | DA 1 electrénico
: ; . octubre AN
sus inventarios : Oficio
BaMr B APD Ofic E A i
L e las icio nero, abl, julio,
gctuahzgcnon de | APD 5 Inventarios octubre p
inventarios o
Consolidar los 2.Actualizacion Enero, abril, julio
. . DA de formato de | 1 Inventario ! ! :
inventarios L octubre
guia simple Coreo
Publicaren la PNT | DA 1 electronico Enero, abril, julio,
octubre
Formatos

3. Normativo

Objetivo especifico 5: Armonizar la normativa interna en materia de archivos acorde con la legislacion

local y nacional.

Actividad OE 5.1: Actualizacion de normativa interna?

Area . . .
Desarrollo € Requisitos | Meta | Entregable | Periodo de ejecucion
responsable
Socializar la Cbiti
actualizacion de | DA 1 i Enero
o electronico
normativa interna

10 Se da continuidad al desarrollo de actividades del PADA 2025 que quedaron pendientes.
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. ; ; Publicacion
Publicar la Lineamientos -

N . en el sitio
actualizacion de | Ul actualizados 1 el

ativa interna aprobados' C o
normat te P institucional

Actividad OE 5.2: Actualizacion de normativa interna en el ambito electronico2

Desarrollo fres Requisitos | Meta | Entregable | Periodo de ejecucion
responsable
Aprobar criterios | Pleno 1 Oficio Enero
Lineamientos B
actualizados PUbI'CTC'OF‘t,
Socializar criterios | DA aprobados™ | 1 \\?v!;be S0 | Febrero
institucional

Objetivo especifico 6: Dar continuidad al desarrollo de la cultura archivistica institucional.

Actividad OE 6.1: Convocar a sesiones del GIA.
Area . Periodd de
isitos Meta | Entregable . j
besairolle responsable Requ g ejecdcion
Realizar Correo
convocatorias ST 4 electronico Enero — noviembre
para sesiones : Oficio
1.Convocatorias
Acta de
2.Contar con la sesion
Sesionar GIA mayoriade las | 4 (punto de Enero - noviembre
pemungs acuerdo)
integrantes del
Informar sobre el
cumplimiento de A Punto en
E DA 4 acta de Enero - noviembre
los acuerdos L ‘
sesion
planteados
11 Aprobado en la Cuadragésima Segunda Sesion Ordinaria Administrativa de Pleno del Tribunal Estatal Electoral de
Guanajuato, realizada el dia 15 de diciembre de 2025, en el punto Octavo, del orden del dia.

12 Se da continuidad al desarrollo de actividades del PADA 2025 que quedaron pendientes.
13 Aprobado en la Cuadragésima Segunda Sesion Ordinaria Administrativa de Pleno del Tribunal Estatal Electoral de
Guanajuato, realizada el dia 15 de diciembre de 2025, en el punto Octavo, del orden del dia. \
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Reporte de avances y control de cambios.

La persona titular de la DA elaborara un reporte conforme se dé cumplimiento a los
especificos sefialados, mismo que debera presentase en sesion del GIA mas proxima un
haya cumplimentado.

Adicionalmente, en caso de identificar la necesidad de realizar ajustes en torno a los objetivos
especificos y las actividades referidas, la persona titular de la DA debera hacerlo de conocimiento al
GIA en la sesion mas proxima, a fin de realizar la evaluacion y definicion de acciones a seguir.

Gestion de riesgos

ldentificacion4 Probabilidad!3 Control®

Nivel estructural

Entrega tardia del inmueble Media Avance en actividades alternas

Realizacion tardia de los trabajos de
adecuacién

Nivel documental

Asesoria en la integracion de

Media Avance en actividades alternas E

Falta de entrega de informacion para Baia expedientes

consolidacion por parte de las APD J Asesoria en el requisitado de
formatos

Incumplimiento por parte de las APD en - .

la integracion y organizacion de sus | Media l\;t:rﬂgaé)clon preyenitiva 2 lox Al g

expedientes en los AT

Nivel normativo

Postergacion de reuniones en atencion a . ;
ol ; Establecer sesiones alternativas en
la agenda individual de las personas | Media ;
: caso de falta de quérum
integrantes

Asesoria en la integracion de

expedientes
Falta de cumplimiento por parte de las Media Asesoria en el requisitado de ;
APD formatos
Verificacion preventiva a los AT de
las APD
4 Riesgo 0 amenaza. 4
% Baja, media, alta.
16 Acciones para reducir el riesgo 0 amenaza.
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Cronograma de actividades

Meses

Actividades Ene | Feb [ Mar | Abr [ May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
Actividad OE 1.1
Actividad OE 1.2
Actividad OE 1.3
Actividad OE 1.4
Actividad OE 1.5
Actividad OE 2.1
Actividad OE 2.2
Actividad OE 3.1
Actividad OE 3.2
Actividad OE 3.3
Actividad OE 4.1
Actividad OE 5.1
Actividad OE 5.2
Actividad OE 6.1

Direccion General de Adminjstracion
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AN

/

Miguel AfgéfGuerrero Meza

Unidad de Comunjcacion Social Unidad/de Informatica

Hoja Util que contiene las firmas de las personas integrantes del GIA, que intervinieron en la Primera
Sesion Ordinaria de fecha 21 de enero de 2026.
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