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Reglamento en materia de Transparencia, Derechos de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato

Titulo Primero. Generalidades

Capitulo unico. Disposiciones preliminares
Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico y tiene por objeto regular y
establecer las bases para el cumplimiento de las disposiciones previstas en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato, asi como en

la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado
de Guanajuato.

Sus disposiciones son de observancia obligatoria para todas las personas servidoras publicas
del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato, en el &mbito de sus atribuciones.

Articulo 2. El presente Reglamento tiene como finalidad:
I. Regular el cumplimiento de las obligaciones de transparencia del Tribunal;
Il.  Establecer los mecanismos para el ejercicio efectivo del derecho de acceso a la
informacidn publica en posesion del Tribunal;

lll.  Definir las bases para la proteccién de datos personales, asi como para el ejercicio
de los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacién y oposicion (ARCO);

IV. Regular los procedimientos de clasificacion, desclasificacién, tratamiento,
resguardo, conservacion y seguridad de la informacidn; y

V. Establecer la intervencién de la Autoridad Garante en materia de transparencia,

acceso a la informaciéon publica, y protecciéon de datos personales conform las
atribuciones y disposiciones previstas en la normativa aplicable.
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Articulo 3. Para efectos de este Reglamento se entiende por:

a)

b)

d)

f)

En lo referente a autoridades y areas del Tribunal:

a)

b) Comité de Igualdad: Comité de Igualdad Laboral y de Género del Tribunal;

c)

En lo referente a normativas:

Ley de Datos: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados para el Estado de Guanajuato;

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para
el Estado de Guanajuato;

e

Ley General: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

Lineamientos en materia de clasificacion y desclasificacion: Lineamientos
Generales en materia de clasificacidn y desclasificacion de la informacion, asi como
para la elaboracién de versiones publicas;

Lineamientos Técnicos Generales: Lineamientos Técnicos Generales para la
publicacion, homologacién y estandarizacion de la informacion de las obligaciones
establecidas en el Titulo Quinto de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales
internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia; y

Reglamento Interior: Reglamento Interior del Tribunal Estatal Electoral de
Guanajuato.

Autoridad Garante: Autoridad Garante del Tribunal Estatal Electoral en materia
de Transparencia, y los de los Derechos de Acceso a la Informacion Publica y

A\@

Protecciéon de Datos Personales; ejercida por el Organo Interno de Control
cuando actue en dicho caracter;

Comité de Transparencia: Comité de Transparencia del Tribunal;

Y
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d) Comité Editorial: Comité Editorial del Tribunal;
e) Direccién General de Administracién: Coordinaciéon de Administracién y
Adquisiciones, Area de Planeacién y Evaluacién del Gasto y Departamento de

Contabilidad y Presupuesto del Tribunal;

f) Instituto de Investigacién y Capacitacién Electoral: Instituto de Investigacién v
Capacitacién Electoral del Tribunal;

g) Oficialia Mayor: Oficialia Mayor del Tribunal;

h) Organo Interno de Control: Organo Interno de Control;

i) Pleno: Pleno del Tribunal;

j) Ponencia: Primera, Segunda y Tercera Ponencia del Tribunal;

k) Presidencia: Presidencia del Tribunal;

I) Secretaria General: Secretaria General del Tribunal;

m) Tribunal: Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato;

n) Unidad de Comunicacidn Social: Unidad de Comunicacidn Social del Tribunal;
0) Unidad de Informatica: Unidad de Informatica del Tribunal;

p) Unidad de Transparencia: Unidad de Transparencia del Tribunal; \:

q) Sistema Nacional: Sistema Nacional de Acceso a la Informacién, al que hace
referencia el Capitulo | del Titulo Segundo de la Ley General.
lll.  En lo referente a conceptos:
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b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)
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Correo institucional: direccion electrdnica utilizada por la Unidad de Transparencia
para recibir y gestionar solicitudes, asi como por la Autoridad Garante para dar
tramite a los recursos de revision o a las denuncias por incumplimiento en la
publicacion de las obligaciones de transparencia.

Clasificacién: acto por el cual, el Comité de Transparencia determina que
informacion es publica, reservada o confidencial;

Datos personales: los referidos expresamente en la Ley de Datos;

Derechos ARCO: derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién de datos
personales;

Desclasificacion: acto a través del cual se determina cuando la informacion
reservada, adquiere caracter de publico;

Enlace: persona servidora publica designada por la titular de cada area del Tribunal
para dar cumplimiento con las obligaciones derivadas de la Ley de Transparencia
la Ley de Datos;

Grupos de atencidn prioritaria: conjunto de personas que, por sus condiciones de
vulnerabilidad, desigualdad estructural o situacidon especifica, requieren medidas
reforzadas de proteccién y acciones diferenciadas para garantizar el pleno ejercicio
de sus derechos de acceso a lainformacién publica y proteccidn de datos personales;

Recurso de revision: el previsto en el Capitulo I, del Titulo Sexto de la Ley de
Transparencia;

Persona servidora publica: personal que labora en el Tribunal;
Persona solicitante: es la persona fisica o juridica que por si o por medio™de su

representacion legal, formule una solicitud de acceso a la informacién publica o
ejercicio de los Derechos ARCO; \
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k) PNT: Plataforma Nacional de Transparencia, que es el instrumento electrénico que
unifica los procedimientos, obligaciones y disposiciones que los sujetos obligados y
autoridades garantes en materia de transparencia y acceso a la informacién deben
cumplir;

I) POT: Portal de Obligaciones de Transparencia, de la PNT:

m) Transparencia con sentido social: es el conjunto de acciones que promueven la
identificacion, generacidn, publicacién, difusién y reutilizacion de la informacion
adicional o complementaria a la establecida con caracter obligatorio por la Ley d
Transparencia, permitiendo la difusion de conocimiento publico util, enfocado a las
necesidades de diferentes sectores de la sociedad;

n) SISAI: Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacidn de la PNT;

o) SIGEMI: Sistema de Gestion de Medios de Impugnacién de la PNT;

p) Sujeto obligado: el Tribunal, en términos de lo dispuesto en el articulo 3 fraccion,
XVl de la Ley de Transparencia;

q) Prueba de dafio: acciones del Tribunal para demostrar que la divulgacién de la
informacién es un riesgo de perjuicio y representa un riesgo real, demostrable e
identificable; el dafio que puede ocasionar su divulgacién resulta mayor que el
interés publico por conocerla; y

r) Pagina de internet: pagina electrdnica oficial del Tribunal.
Articulo 4. Toda la informacién en posesién del Tribunal es publica y accesible, de
conformidad con el principio de maxima publicidad, salvo aquella que sea clasificada como

reservada o confidencial en términos de la normativa aplicable.

Articulo 5. Toda persona solicitante debera utilizar la informacién de manera licita y s
responsable, en su caso, de las consecuencias civiles o penales derivadas del uso indebido\
que haga de la misma.
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Articulo 6. La Unidad de Transparencia sera el vinculo entre el Tribunal y la persona
solicitante, tendrd a su cargo la recepcién, tramitacién y seguimiento de las solicitudes de
acceso a la informacién y de Derechos ARCO.

Las dreas competentes seran responsables de la busqueda, analisis, procesamiento y
entrega de la informacion solicitada en los términos previstos por la Ley de Transparencia y
la Ley de Datos, sin perjuicio de las determinaciones que, en su caso, correspondan

conforme a la normativa aplicable. ’
Articulo 7. La obligacién de brindar acceso a la informacién publica se limita a la entrega de

la informacién contenida en documentos que obren en posesién del Tribunal, en los

formatos en que se encuentren, sin que ello implique la obligacion de procesarla, elaborarla

o presentarla conforme al interés particular de la persona solicitante.

Dicha obligacién no comprende la generacion de documentos a modo (ad hoc), sin embargo,
las dreas deberan generar la informacion cuando ello derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, en términos de las normativas aplicables.

En ningun caso se estard obligado a proporcionar informacién inexistente, que no
encuentre en posesion o bajo el control del Tribunal.

Articulo 8. Se presumira que la informacion solicitada existe cuando esté relacionada co
las facultades, competencias o funciones que los ordenamientos juridicos aplicables
atribuyen al Tribunal y respecto de las cuales exista obligacién juridica de documentarla.

En caso de que dichas facultades, competencias o funciones no se hayan ejercido, el érea
competente deberd fundar y motivar la respuesta que lo justifique.

Articulo 9. Las personas servidoras publicas del Tribunal serdn responsables de la
organizacion, administracion, resguardo, conservacion y, en su caso, actualizacién de la
informacién y documentacidn que generen, obtengan, administren o custodien, de

conformidad con sus funciones, atribuciones y competencias, asi como con la normativa
aplicable.
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Articulo 10. Los plazos y los términos del presente Reglamento se entenderan establecidos
en dias habiles. Serén habiles todos los dias del afio con excepcidn de los sabados, domingos
y dias de descanso obligatorio en los términos de la Ley Federal del Trabajo, asi como
aquellos que determine el Pleno.

Articulo 11. Las solicitudes de acceso a la informacién publica y de ejercicio de derechos
ARCO presentadas después de las 15:00 horas se tendran por recibidas el dia habil siguiente,
con independencia del medio en que se presenten.

Titulo Segundo. De las dreas responsables en materia de transparencia, acceso a la
informacidn y proteccién de datos personales

Capitulo I. Del Subsistema de Transparencia en el &mbito del Tribunal

Articulo 12. La Autoridad Garante formara parte del Subsistema de Transparencia de
Guanajuato, en términos de lo previsto en la Ley de Transparencia; para tal efecto
participara en los mecanismos de coordinacion y colaboracion institucional que se

establezcan en el marco del referido subsistema, a fin de contribuir al cumplimiento de |
politica Estatal y Nacional en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Capitulo Il. De la Autoridad Garante

Articulo 13. La Autoridad Garante sera responsable de garantizar, en el ambito del Tribunal,
el ejercicio efectivo de los Derechos Humanos de Acceso a la Informacién Publica, y de
Proteccion de Datos Personales, conforme a los principios y bases de la Constitucién Politica

del Estado de Guanajuato, la Ley de Transparencia y la Ley de Datos.

Articulo 14. La Autoridad Garante tendrd demas de las previstas en el articulo 34 de la Ley

de Transparencia, las siguientes atribuciones:

I.  Recibir, substanciar y resolver los recursos de revisidon que interpongan las persgn
respecto de las solicitudes de acceso a la informacién publica y del ejercicio

derechos ARCO; \
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Il.  Verificar, de oficio o por denuncia, el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia;

Ill.  Emitir criterios de interpretacion vinculantes para las areas del Tribunal, derivado de
sus resoluciones a los recursos de revision y procedimientos de verificacion;

IV.  Imponer las medidas de apremio previstas en la Ley de Transparencia y la Ley de
Datos con el fin de garantizar el cumplimiento de sus determinaciones;

V. Coordinar con la Unidad de Transparencia las medidas que garanticen informacién
accesible para personas de grupos de atencion prioritaria;

VI. Emitir los acuerdos que resulten necesarios para el cumplimiento pleno de sus
atribuciones;

VII.  Recibir, substanciar y resolver denuncias por incumplimiento de obligaciones de
transparencia;

VIII. Solicitar al Comité de Transparencia y a la Unidad de Transparencia la informacion
documentos relevantes para el informe anual;

IX. Proponer al Pleno para su aprobacion los instrumentos normativos, lineamientos y
demads disposiciones legales necesarias para el ejercicio de sus funciones;

X. Coordinar, en conjunto con el Comité de Transparencia y la Unidad de Transparencia,
la propuesta y programacién de acciones de capacitacion en materia de
transparencia, acceso a la informacién y proteccion de datos personales,
considerando la oferta institucional disponible, para su gestion a través de las
instancias competentes y, en su caso, aprobacion por el Pleno;

Xl. Realizar la verificacion al tratamiento de datos personales, de conformidad con las
disposiciones aplicables;

Xll. Imponer las sanciones previstas en la Ley de Transparencia y la Ley de Datos, cuando

exista incumplimiento de las obligaciones en la materia; y \\

XIll. Las demds que otorgue este Reglamento y la normatividad aplicable.
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Capitulo Ill. Del Comité de Transparencia

Articulo 15. El Comité de Transparencia es un érgano colegiado del Tribunal, responsable de
confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de transparencia,
acceso a lainformacién publica y proteccion de datos personales, emitan las areas, asi como
de supervisar el cumplimiento de las disposiciones aplicables en dichas materias.

Articulo 16. El Comité de Transparencia se integrara de la siguiente manera:

l. La persona titular de la Unidad de Transparencia, quien lo presidira;

Il. La persona titular de la Direcciéon General de Administracién, quien fungira
como Secretaria; y

Il. La persona titular de la Secretaria General, como vocal.

Todas las personas integrantes del Comité de Transparencia tendran derecho a voz y voto,
el cuérum para sesionar sera de 3 integrantes, y a falta de alguna persona integrante acudira

su suplente. Sus resoluciones se adoptaran por mayoria de votos de las personas presentes.

Las personas integrantes del Comité de Transparencia tendran acceso a la informacién
necesaria para el ejercicio de sus atribuciones, incluyendo aquella clasificada, Unicamente
cuando sea sometida a su consideracion para el analisis de su clasificacion o determinacién
correspondiente, en el marco de la atencidon de solicitudes de acceso a la informacién o de
derechos ARCO, ello bajo las medidas de resguardo y confidencialidad previstas en la
normativa aplicable.

Las personas integrantes deberan excusarse de participar en la discusién y votacion de los

asuntos en los que tengan un conflicto de interés, incluyendo aquellos en los que exista un \
interés personal, directo o indirecto, o cuando la informacién materia de analisis esté \
relacionada con procedimientos, denuncias o asuntos en los que sean parte o tengan
injerencia.

Articulo 17. Las personas integrantes del Comité de Transparencia designaran formalmente \
a una persona suplente adscrita a su area, quien las sustituira en caso de ausencia y contara \
con las mismas facultades durante las sesiones.
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Las ausencias de las personas titulares deberén justificarse previamente ante la Unidad de
Transparencia, mediante oficio o correo electrdnico institucional.

En caso de sustitucién de alguna de las personas integrantes del Comité, derivada de
cambio, remocidn, renuncia o separacion del cargo, se levantara el acta correspondiente y
se notificard a la Autoridad Garante dentro de los cinco dias habiles siguientes.

Articulo 18. El Comité de Transparencia aprobard, en su primera sesién ordinaria, el
calendario anual de sesiones ordinarias, en el que se estableceran las fechas para su

celebracion mensual y el desahogo de los asuntos de su competencia.
Las sesiones ordinarias del Comité de Transparencia se celebraran una vez al mes, conforme
al calendario anual previamente aprobado. La convocatoria debera realizarse con al menos

cuarenta y ocho horas de anticipacion.

Articulo 19. El Comité de Transparencia podra celebrar sesiones extraordinarias cuando asi

lo determine la persona que lo presida, por asuntos que requieran atencién urgente, las
cuales podran llevarse a cabo fuera del calendario anual.

La convocatoria a las sesiones extraordinarias debera realizarse con al menos veinticuat
horas de anticipacion.

Articulo 20. Cuando se sometan a consideracion del Comité de Transparencia asuntos
relacionados con la clasificacion de informacién o la declaracién de su inexistencia, las

personas titulares de las dreas competentes podran asistir a la sesién correspondiente, a fin
de exponer y sustentar la informacién de su competencia.

Las personas invitadas participaran unicamente con derecho a voz. \

Articulo 21. Las personas integrantes del Comité de Transparencia, asi como aquellas que
sean invitadas al mismo, deberan guardar confidencialidad respecto de la informacion y de
los asuntos que conozcan con motivo de sus funciones, en términos de la normativa

N

aplicable.
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Articulo 22. EI Comité de Transparencia y sus integrantes tendran de manera general,
ademas de las establecidas en la Ley de Transparencia, la Ley de Datos y el Reglamento
Interior; las siguientes obligaciones y facultades:

I. Proponer, actualizar y adecuar la normativa interna en materia de transparencia,
acceso a la informacién y proteccién de datos personales, cuando asi lo requiera la
normativa aplicable;

[l.  Asistir puntualmente a las sesiones del Comité de Transparencia;

Actuar con imparcialidad y objetividad en los asuntos de su competencia, al emitir
su voto en las resoluciones;

IV.  Formular propuestas que contribuyan al adecuado funcionamiento del Comité;

V. Dar seguimiento, con apoyo de la Unidad de Transparencia, al cumplimiento de las
obligaciones en materia de transparencia, acceso a la informacién y proteccién de
datos personales por parte de las areas, conforme a la normativa aplicable;

VI. Dar seguimiento, por conducto de la Unidad de Transparencia, a la publicaci
actualizacion de la informacion de oficio del Tribunal en su pagina de internet y en
la PNT;

VIl. Proponer y, en su caso, aprobar las acciones de capacitacién en materia de

transparencia, acceso a la informacién y proteccion de datos personales, en
coordinacion con las instancias competentes; y

VIII. Las demas que establezcan este Reglamento y las disposiciones juridicas aplicables.
Articulo 23. La Presidencia del Comité tendra las siguientes obligaciones y facultades:
I.  Presidir y conducir las sesiones del Comité;

II.  Convocar a las sesiones del Comité;
11
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lll.  Elaborary proponer el orden del dia;

IV.  Coordinar el desarrollo de las sesiones y el desahogo de los asuntos;

V. Levantar o supervisar la elaboracion de las actas de las sesiones del Comité;
VI.  Llevar o supervisar el registro y seguimiento de los acuerdos adoptados;

VII.  Recibir, integrar y revisar los asuntos que serdn sometidos a consideracion del
Comité, asi como la documentacion correspondiente;

VIIl. Convocar a las personas invitadas a las sesiones del Comité;
IX. Emitir voto de calidad en caso de empate;

X. Instruir la elaboraciéon de los proyectos de acuerdo que deban someterse a
consideracion del Comité; y

XI. Las demas que le confieran este Reglamento y las disposiciones juridicas aplicables

Articulo 24. La Secretaria del Comité de Transparencia tendra las siguientes facultades
obligaciones:

I.  Dar fe de las actuaciones del Comité;

Il.  Coadyuvar en la elaboracion de criterios, lineamientos o guias que determine el
Comité;

IIl.  Auxiliar a la Presidencia en el desarrollo de las sesiones y en el cumplimiento de los

acuerdos adoptados;

IV. Apoyar en la integracion y resguardo de la documentacion del Comité; y
, . . \
V. Las demas que se deriven del presente Reglamento o que le encomiende el
Comité.

12
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Articulo 25. La vocalia del Comité de Transparencia tendra las siguientes facultades vy

obligaciones:

I.  Asistir y participar con voz y voto en las sesiones del Comité

Analizar la informacién y documentacién que se someta a consideracién del

Comité;
lll.  Emitir su voto de manera fundada y motivada en los asuntos que se sometan a su
consideracion;
IV.  Formular observaciones, propuestas y, en su caso, solicitar informacién adicional

para el mejor analisis de los asuntos; y

V. Las demas que se deriven del presente Reglamento o que le encomiende el
Comité.
Articulo 26. Para la celebracion de las sesiones del Comité de Transparencia se atenders
lo siguiente:
El Comité sesionara las veces que sea necesario, en atencion a los asuntos de su

competencia y conforme a la normativa aplicable;
!

Il. Las sesiones se realizaran previa convocatoria, en la que se sefialaran la fecha, hora
lugar, el orden del dia y, en su caso, las personas participantes

La persona que presida convocara a las sesiones y notificara a las personas

1.
integrantes, asi como a quienes deban participar en ellas; y

7
IV. Las resoluciones se adoptaran por mayoria de votos de las personas integrantes
presentes.
n de\

Articulo 27. Las resoluciones del Comité de Transparencia que impliquen la realizacié
acciones concretas deberan cumplirse de manera inmediata, salvo que en las mismas se

establezca un plazo distinto para ello.
13
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El cumplimiento de dichas resoluciones deberd informarse al Comité de Transparencia,
remitiendo las constancias que lo acrediten.

Capitulo IV. De la Unidad de Transparencia

Articulo 28. El Tribunal contara con una Unidad de Transparencia, que sera responsable de
recibir, tramitar y dar seguimiento a las solicitudes de acceso a la informacién publica y del
ejercicio de los derechos ARCO.

Articulo 29. La Unidad de Transparencia, ademas de las atribuciones que sefiala el articulo

39 de la Ley de Transparencia, tendra las siguientes:

I. Recibir y registrar en los sistemas habilitados, incluida la PNT, las solicitudes de
acceso a la informacién y de derechos ARCO que se presenten por cualquier medio;

Il.  Establecer comunicacion y seguimiento con las personas enlaces de las areas
competentes, a efecto de que se cumpla con los plazos previstos para la atencién de
solicitudes y el cumplimiento de las obligaciones de transparencia;

Il Requerir, por los medios oficiales, a las personas titulares de las dreas competeqte
la realizacién de las acciones necesarias para la atencién de las solicitudes de acceso
a la informacién y de derechos ARCO;

IV. Gestionar el acceso a la informacién en posesion de las areas, incluyendo aquella
clasificada como reservada o confidencial, para efectos de su andlisis y tramite
conforme a la normativa aplicable;

V. Gestionar, en su caso, la entrega de datos personales en los supuestos y bajo las
condiciones previstas en la Ley de Datos;

VI. Brindar asesoria y apoyo técnico a las areas en materia de transparencia, acceso a

informacidn publica y proteccidn de datos personales, incluyendo la clasificacion de
la informacion y la elaboracidn de versiones publicas; \
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VII. Auxiliar a las personas solicitantes de manera clara, sencilla y accesible en el ejercicio
de los derechos de acceso a la informacién y de proteccién de datos personales, asi
como orientarles sobre las instancias competentes para la interposiciéon de medios
de impugnacion;

VIIl. Realizar las gestiones necesarias para que la informacién que se proporcione en
respuesta a las solicitudes sea accesible, incluyendo, en su caso, su traduccion a
lenguas indigenas, conforme a la normativa aplicable;

IX. Proponer e implementar los ajustes razonables a fin de garantizar que las personas
que pertenecen a los grupos de atencion prioritaria ejerzan en condiciones de
igualdad su derecho de acceso a la informacién y de proteccién de datos;

X. Analizar y, en su caso, elaborar las versiones publicas de las resoluciones de los
medios de impugnacion, procedimientos especiales sancionadores y juicios
laborales remitidos por la Ponencia, conforme a las disposiciones aplicables en

materia de clasificacién de la informacién y protecciéon de datos personales; y
XI. Las demas que le confieran este Reglamento y las disposiciones juridicas aplicakles. [

Articulo 30. La Unidad de Transparencia coadyuvara con las areas para la actualizacion de la
informacion que genere y posea el Tribunal, en los medios electrénicos disponibles.

Articulo 31. La Unidad de Transparencia dara seguimiento a la integracion y actualizacion
del indice de la informacidn clasificada del Tribunal, en coordinacién con las areas,

responsables de su identificacidn, clasificacion y actualizacién, de conformidad con la Ley
de Transparencia.

Capitulo V. De las atribuciones de la persona titular de la Unidad de Transparencia

Articulo 32. La persona titular de la Unidad de Transparencia, ademas de las atribucion

previstas en el Reglamento Interior, tendra las siguientes:

N
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VI.

VII.

VIIL.

Requerir a las dreas la informacién necesaria para la atencién oportuna de las
solicitudes de acceso a la informacién y de Derechos ARCO;

Prevenir o, en su caso, determinar la improcedencia de las solicitudes de acceso
a la informacion o de derechos ARCO cuando resulten notoriamente
improcedentes, carezcan de elementos minimos para su tramite o sean
ininteligibles, elaborando el acuerdo correspondiente debidamente fundado y
motivado;

Representar al Tribunal ante la autoridad garante en la sustanciaciéon de los
medios de impugnacidn previstos en la Ley de la materia;

Supervisar la actualizaciéon de la informacién publicada en la pagina de internet
y en la PNT;

Dar seguimiento y promover el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia, a fin de coadyuvar a su oportuna publicacién y actualizacién en,
los medios correspondientes;

Elaborar los proyectos de acuerdo de inexistencia o de clasificacion de |
informacidn y someterlos a consideracion del Comité de Transparencia, con base
en las respuestas de las areas;

Coadyuvar con el Comité de Transparencia en la organizacion, desarrollo y
seguimiento de sus sesiones, asi como en el cumplimiento de sus funciones y
obligaciones;

Coordinar, en conjunto con el Comité de Transparencia y en vinculacion con la
Autoridad Garante, la propuesta y programacién de acciones de capacitacion en
materia de transparencia, acceso a la informaciéon y proteccion de datos
personales, considerando la oferta institucional disponible, para su gestién
través de las instancias competentes y, en su caso, aprobacion por el Pleno;

Disefiar y proponer planes y proyectos en materia de transparencia, acceso a la
informacidn, derechos ARCO y proteccidn de datos personales;

16
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X. Llevar el registro y control de las solicitudes de acceso a la informacién y de
derechos ARCO, asi como de su tramite; y

XI. Fungir como enlace entre el Tribunal y la ciudadania en materia de transparencia,
acceso a la informacion y proteccion de datos personales, asi como mantener
coordinacion institucional con la Autoridad Garante para el cumplimiento de la
normativa aplicable.

Capitulo VI. De los requisitos para ser titular de la Unidad de Transparencia

Articulo 33. Para ser titular de la Unidad de Transparencia, se requiere cumplir con los
requisitos sefialados en el articulo 59 del Reglamento Interior.

Titulo Tercero. Cultura de Transparencia y Apertura Institucional
Capitulo I. Justicia Abierta Electoral

Articulo 34. El Tribunal impulsara mecanismos de apertura institucional con enfoque de-
Justicia Abierta, sustentados en los principios de transparencia, participacién ciudada
rendicidn de cuentas y colaboracidn, asi como en los ejes habilitadores de datos abie Q4
innovacion y modernizacion tecnoldgica, a fin de fortalecer la interaccidn con la ciudadanR
y facilitar el ejercicio del derecho de acceso a la informacién en el ambito de la justici
electoral.

Las acciones relacionadas con dicho enfoque seran puestas a consideracién del Pleno, para
en su caso ser implementadas a través de la Unidad de Transparencia, conforme a los

lineamientos que al efecto se emitan.

Articulo 35. El Tribunal, contara con herramientas de orientacion y acompafiamiento a las

personas usuarias, entre ellas el servicio de chat en linea disponible en la pagina de internet,
administrado por la Unidad de Transparencia, y funcionard conforme a la politica que al
efecto apruebe el Pleno.

17
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Capitulo Il. De la transparencia con sentido social

Articulo 36. La Autoridad Garante emitira las politicas de transparencia con sentido social
del Tribunal, disefiadas para incentivar a la Unidad de Transparenciay a las areas del Tribunal
a publicar informacidn de utilidad para la sociedad.

La Unidad de Transparencia implementara estas politicas, coordinando con la Autoridad
Garante la propuesta, publicacion y actualizacion de la informacién en la PNT y la pagina de
internet.

Articulo 37. La informacidn publicada en el marco de la politica de transparencia con sentido
social se difundird en formatos accesibles y datos abiertos, garantizando su disponibilidad
al publico al que va dirigida.

La Unidad de Transparencia mantendra informada a la Autoridad Garante sobre las

actualizaciones realizadas.

Titulo Cuarto. Obligaciones de Transparencia
Capitulo I. Obligaciones del Tribunal f
Articulo 38. Las dreas del Tribunal seran responsables de generar y remitir a la Unidad
Transparencia la informacién relativa a las obligaciones de transparencia que les
correspondan, conforme a sus atribuciones.

La informacion deberd publicarse en la PNT y a través de un acceso directo en la pagina de

internet dentro de los treinta dias naturales siguientes al cierre de cada trimestre. Para tal 2
efecto, la Unidad de Transparencia realizara una verificacion preventiva de la informacion
N

remitida por las dreas.

Una vez realizada la revision, las areas deberan efectuar la carga de la informacién en la PNT

y remitir a la Unidad de Transparencia los acuses de carga respectivos. En todo caso, la carga
de la informacién y la entrega de los comprobantes correspondientes debera realizarse
dentro del plazo maximo de treinta dias naturales posteriores al cierre del trimestre, el cua

se establece como fecha limite improrrogable para el cumplimiento de la obligacién d(\

transparencia.
18
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Dicha verificacion no sustituye la verificacién vinculante que, en su caso, realice la Autoridad
Garante, la cual deberad emitir el dictamen correspondiente sobre el cumplimiento de las
obligaciones de transparencia del Tribunal.

Articulo 39. Para el cumplimiento de las obligaciones de transparencia, tanto comunes
como especificas, estas seran asignadas a las dreas responsables a través de la tabla de
aplicabilidad correspondiente, en la que se determinara la informacion que cada area
debera generar, actualizar y remitir a la Unidad de Transparencia.

La tabla de aplicabilidad deberd ser validada por la Autoridad Garante en cuanto a las
obligaciones que corresponden al Tribunal como sujeto obligado, y aprobada por el Plenoa <
propuesta del Comité de Transparencia y constituird el instrumento base para la integracion,

actualizacion y publicacion de la informacion relativa a las obligaciones de transparencia del
Tribunal.

Capitulo Il. Acciones de vigilancia

Seccion Primera. De la verificacién del cumplimiento de obligaciones de transparencia

Articulo 40. La Autoridad Garante serd la responsable de verificar, de manera aleatoria 0
muestral, el cumplimiento de las obligaciones de transparencia del Tribunal, a efecto de
constatar que la informacién publicada se encuentre ajustada a los formatos y criterios
establecidos en las disposiciones aplicables.

Articulo 41. El resultado de la verificacién a las obligaciones de transparencia se hara
constar en un dictamen de cumplimiento o, en su caso, de incumplimiento, el cual ser4 ;
notificado a la Unidad de Transparencia.

Articulo 42. Cuando la Autoridad Garante emita un dictamen de incumplimiento, se
procederd a su atencion conforme al siguiente procedimiento: B

I.  Notificado el dictamen de incumplimiento, la Unidad de Transparencia deber3,
requerir al drea responsable para que atienda y, en su caso, solvente las
observaciones o recomendaciones;
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Il.  El drea responsable deberd informar a la Unidad de Transparencia las actividades
realizadas para atender las observaciones o recomendaciones sefialadas en el
dictamen;

Ill.  La Unidad de Transparencia debera informar a la Autoridad Garante sobre el
cumplimiento dado al dictamen, dentro de un plazo no mayor a veinte dias;

IV.  La Autoridad Garante debera realizar el analisis correspondiente de la informacién
sobre el cumplimiento en un plazo de cinco dias;

V. SilaAutoridad Garante llegara a advertir un incumplimiento total o parcial, requerira
por conducto de la Unidad de Transparencia, a la persona servidora publica que funja
como superior jerarquico del drea responsable, a efecto de que se garantice el
cumplimiento de lo ordenado en el dictamen, en un plazo no mayor a cinco dias;

VL. En caso de que persista el incumplimiento, se impondran las medidas de apremio o
sanciones de conformidad con lo dispuesto en el articulo 75 de la Ley de
Transparencia, y en las demas disposiciones en un plazo no mayor a cinco dias;

VIIl.  En caso de que la Autoridad Garante estime necesario un informe complementario,
lo notificara a la Unidad de Transparencia, la cual deberd requerirlo al 3
responsable de manera inmediata;

VIIl.  El area responsable deberd remitir a la Unidad de Transparencia el informe
complementario, dentro del plazo de tres dias posteriores a la notificacion del
requerimiento; y "

IX. ~ Se emitira un acuerdo de cumplimiento una vez que se haya tenido por
satisfactoriamente atendidas las observaciones o recomendaciones. S

Seccién segunda. De la denuncia por incumplimiento de obligaciones de transparencia

Articulo 43. Corresponde a la Autoridad Garante recibir, substanciar y resolver las denuncias
por incumplimiento de obligaciones de transparencia, conforme a las disposiciones en la \
materia.
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Articulo 44. Para el cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 78, fraccion Il de la Ley de
Transparencia, se desarrollara el siguiente procedimiento:

I Se notificara al Tribunal, por conducto de la Unidad de Transparencia, el acuerdo de
admision de la denuncia relativa al probable incumplimiento de las obligaciones de
transparencia, la cual contara con cinco dias, a partir de la notificacién del acuerdo,
para remitir un informe justificado;

Il. La Unidad de Transparencia requerira al drea responsable del cumplimiento de la
obligacién objeto de la denuncia, para que esta remita evidencia de las acciones
implementadas para la publicacién de la informacion;

. Con las evidencias remitidas por el area responsable, la Unidad de Transparencia
integrara dicho informe y lo remitira a la Autoridad Garante; y

IV.  Cuando la Autoridad Garante estime necesaria la aportaciéon de informacién
complementaria, requerird a la Unidad de Transparencia para que en el término de
tres dias remita el informe complementario, observando lo sefialado en las,

fracciones Il y IlI.

Titulo Quinto. Acceso a la informacion

Capitulo . Clasificacidn y desclasificacion de la informaciéon

Articulo 45. Las personas titulares de las dreas del Tribunal seran responsables de clasificar
la informacién, asi como de proponer la declaracién de inexistencia o incompetencia, y de
solicitar la ampliacién del plazo de respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién, en
términos de la Ley de Transparencia.

Las determinaciones a que se refiere el parrafo anterior deberdn someterse al Comité de
Transparencia, por conducto de la Unidad de Transparencia, para su confirmacion, \
modificacion o revocacion.

Articulo 46. EI Comité de Transparencia confirmara la declaracién de inexistencia de

informacién cuando, conforme a la normativa aplicable, el Tribunal deba contar con ella o

exista evidencia documental de su generacion o existencia, debiendo fundar y motivar \
debidamente su determinacion.

21

® O @ X teegto



X =
Av. Santa Fe # 27, Col. Yerbabuena € 3 Q¢4 fu\% (&5
C.P. 36250 | Guanajuato, Gto. T & @@@\3@5 ~\\\\\
473 732 9597 | 473 732 8091 11 {i b&c{;ﬁ W \)
473 732 2839 S

La clasificacién de la informacidn podra recaer sobre un expediente, un documento o una
parte de éstos.

Articulo 47. La desclasificacion de la informacién procedera cuando:
I.  Hayan desaparecido las causas que dieron origen a su clasificacién;
Il.  Haya concluido el plazo de reserva;

ll.  Exista resolucion de autoridad competente que determine la existencia de una causa
de interés publico que prevalezca sobre la reserva de la informacidn;

IV.  El Comité de Transparencia determine procedente su desclasificacion; y

V. Se trate de informacién que esté relacionada con violaciones graves a derechos
humanos o delitos de lesa humanidad.

Capitulo Il. De la informacién reservada

Articulo 48. En la clasificacion de la informacién como reservada, las personas titulares de
las areas del Tribunal deberan observar lo dispuesto en la Ley de Transparencia,
particularmente en materia de prueba de dafio, carga de la prueba y supuestos de
clasificacion, debiendo acreditar la procedencia de la reserva conforme a la normativa
aplicable.

Articulo 49. La persona titular del area, por conducto de la Unidad de Transparencia,

remitird al Comité de Transparencia el oficio mediante el cual solicite la confirmacién de la )
reserva de la informacion, el cual debera estar debidamente fundado y motivado, para su %
analisis y determinacion.

Articulo 50. Los documentos y expedientes clasificados como reservados o confidencia

seran resguardados y conservados por las personas servidoras publicas que los tengan bajo
su resguardo previo a su clasificacidn. \
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Cuando el Comité de Transparencia confirme total o parcialmente la clasificacion de la
informacion, la resolucidn correspondiente se integrara al expediente; en su caso, debera
asentarse en la caratula del expediente la fecha y la sesidn en la que se haya emitido dicha
determinacion

Articulo 51. La clasificacién de la informacién como reservada debera realizarse mediante
el analisis caso por caso, en el momento en que se reciba una solicitud de acceso a la
informacién, cuando asi lo determine una autoridad competente o cuando se elaboren
versiones publicas para el cumplimiento de obligaciones de transparencia, conforme a la
normativa aplicable.

Articulo 52. Los documentos y expedientes clasificados como reservados deberan contener
una leyenda que indique dicho caracter, la fecha de la clasificacién, el fundamento legal

aplicable y, en su caso, el periodo de reserva correspondiente.

Articulo 53. Cuando un documento o expediente contenga partes o secciones reservadas,

el area responsable debera elaborar versiones publicas en las que se testen dichas partes,
debiendo sefialar de manera genérica su contenido, asi como fundar y motivar la|
clasificacién correspondiente.

Articulo 54. En la elaboracion de versiones publicas deberan adoptarse medidas técnicas
que impidan la recuperacion o visualizacién de la informacién testada, mediante las
herramientas institucionales disponibles o aquellas que sean aprobadas por el Pleno para
tal efecto.

Capitulo Ill. De la informacién confidencial

Articulo 55. Lainformacién confidencial no estara sujeta a temporalidad algunay sélo podra %
tener acceso a ella la persona titular de la misma, sus representantes legales y las personas
servidoras publicas que cuenten con atribuciones expresas para ello.

Articulo 56. Se considerard informacion confidencial la prevista en el articulo 111 de la Ley

de Transparencia y demds disposiciones aplicables en materia de proteccién de datos\\§
personales.
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Articulo 57. Para efectos del presente Reglamento, se entenderd por datos personales
cualquier informacién concerniente a una persona fisica identificada o identificable, es
identificable cuando su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de
cualquier informacion.

De manera enunciativa, mas no limitativa, los datos personales se clasifican en las siguientes
categorias, que comprenden, entre otros, los siguientes datos:

I.  Datos identificativos: nombre, edad, sexo, domicilio, teléfono, correo electrénico,
firma y demds datos que permitan la identificacién directa o indirecta de una
persona;

Il.  Datos laborales y patrimoniales: informacién fiscal o bancaria, bienes, asi como
informacién relacionada con procedimientos administrativos o laborales;

lll.  Datos biométricos o de salud: expediente clinico, resultados médicos, peso, huellas
dactilares, imagen, voz y demas datos relativos a caracteristicas fisicas o de salud; y

IV. Datos personales sensibles: aquellos que afecten la esfera mas intima de su tituld
cuya utilizacion indebida pueda dar origen a discriminacién o riesgo grave,
incluyendo de manera enunciativa mas no limitativa los relativos a menores de edad,
identidad o expresion de género, preferencia sexual, estado de salud, origen étnico
0 nacional, creencias religiosas o filosdficas, opiniones politicas y condicién
migratoria.

Articulo 58. La solicitud de clasificacion de la informacién confidencial se realizard por
conducto de las areas del Tribunal, las cuales deberan remitirla al Comité de Transparencia,
a través de la Unidad de Transparencia, debidamente fundada y motivada, sefialando en su
caso los elementos que justifiquen la clasificacién, de conformidad con la Ley de
Transparencia y demas disposiciones aplicables.

Articulo 59. No seran confidenciales aquellos datos personales que se encuentren eh\
fuentes publicas.
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Articulo 60. El Comité de Transparencia emitira criterios en materia de proteccion de datos
personales en observancia de los criterios emitidos por el Sistema Nacional y demas
autoridades competentes.

Capitulo IV. De las versiones publicas
Articulo 61. La persona titular del drea y su enlace seran responsables de elaborar las
versiones publicas de los documentos, a efecto de proteger los datos personales o las
secciones clasificadas como reservadas o confidenciales, cuando se trate del cumplimiento

de obligaciones de transparencia o de la atencién de solicitudes de acceso a la informacién,
salvo lo dispuesto en el articulo 29, fraccidn X, del presente Reglamento.

Articulo 62. No se considerard informacién confidencial y, por tanto, no podra suprimirse en
las versiones publicas, la siguiente:

I.  El nombre y firma de las personas servidoras publicas, cuando consten en

documentos emitidos en ejercicio de sus atribuciones;
Il.  Lainformacidn relativa a las obligaciones de transparencia del Tribunal; y
lll.  Los datos personales que obren en fuentes de acceso publico, conforme a la

normativa aplicable.

Articulo 63. En el caso de los documentos impresos, la versién publica deberd elaborarse
sobre una reproduccion de la cual se suprimiran o testaran palabras, renglones o parrafos
que contengan informacién confidencial, sin alterar el contenido original.

Articulo 64. Tratdandose de documentos en formato electrénico, el personal responsable
deberd generar un nuevo archivo en el que se elabore la version publica correspondiente,

suprimiendo o testando las palabras, renglones o pérrafos que contengan informacién
clasificada, mediante el uso de caracteres, marcas o signos que permitan identificar Ia
partes testadas.
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Capitulo V. Del procedimiento para el acceso a la informacién publica del Tribunal

Articulo 65. El trdmite de las solicitudes de acceso a la informacién publica que reciba la
Unidad de Transparencia se realizara conforme a lo previsto en la Ley de Transparencia y
demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 66. Las notificaciones relacionadas con la atencidn de solicitudes de acceso a la
informacién publica se realizardn a través del SISAI de la PNT, como medio oficial de
comunicacion entre la Unidad de Transparencia y las areas del Tribunal.

Cuando por causas técnicas no sea posible realizar la notificacién por dicho medio, podra
efectuarse mediante correo electrdnico institucional y, de manera excepcional, por medios
fisicos.

Lo anterior, sin perjuicio del uso de los sistemas o medios electrénicos internos que, en su
caso, sean aprobados por el Pleno.

Articulo 67. Para efectos del articulo 116 de la Ley de Transparencia, las solicitudes d
acceso a la informacion publica podran recibirse por cualquiera de los siguientes medios:

I.  Através de la PNT;
Il.  De manera presencial en la Unidad de Transparencia;
Il Por correo electronico, correo postal o mensajeria especializada;

IV. De maneraverbal; y

V. Por cualquier otro medio aprobado por el Sistema Nacional.

Cuando las solicitudes se presenten a través de la PNT, se les asignara automaticamente un
numero de folio para su seguimiento.

En los demas casos, la Unidad de Transparencia deberd registrarlas en la PNT en el menor
tiempo posible, sin dilaciones innecesarias, para su tramite a través del SISAl y, en todo caso, \ \
dentro del plazo maximo de cinco dias habiles siguientes a su recepcidn. Asimismo, debera
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remitir a la persona solicitante el acuse correspondiente, en el que se indique la fecha de

recepcion, el nimero de folio asignado y los plazos de respuesta aplicables.

Articulo 68. Quienes sean titulares de las dreas del Tribunal y sus enlaces deberan observar
los siguientes plazos para la atencidn interna de las solicitudes de acceso a la informacion

que les sean notificadas por la Unidad de Transparencia:

VL.

Dentro de los primeros tres dias siguientes a la notificacion de la solicitud, podran

solicitar, por conducto de la Unidad de Transparencia, al Comité de Transparencia la
ampliacion del plazo para emitir respuesta, cuando la complejidad, volumen o
procesamiento de la informacién asi lo justifique, debiendo fundar y motivar dicha
peticion;

Dentro de los dos dias siguientes a la notificacién de la solicitud, podran solicitar a la
Unidad de Transparencia que prevenga a la persona solicitante para que aclare o
complemente la informacién requerida;

Cuando consideren que la informacién solicitada pudiera actualizar algin supuest
de clasificacion, deberdn comunicarlo dentro de los tres dias siguientes a la
notificacion de la solicitud a la Unidad de Transparencia, para que, por su conducto,
se someta al Comité de Transparencia la determinacién correspondiente.

Al dia siguiente a la notificaciéon de la solicitud, deberan informar a la Unidad de
Transparencia cuando la informacion requerida no obre en sus archivos, exponiendo
dicha circunstancia y, en su caso, sefialando el drea que pudiera contar con ella;

Cuando la informacién solicitada no sea generada ni se encuentre en poder del \
Tribunal, la Unidad de Transparencia orientara a la persona solicitante sobre el sujeto

obligado que pudiera poseerla, dentro de los tres dias siguientes a la recepcién de la

solicitud; y

Las respuestas a las solicitudes de acceso a la informacién deberan remitirse a la
Unidad de Transparencia dentro de un plazo maximo de cinco dias contados a partir
de la notificacién de la solicitud, a mas tardar a las 12:00 horas del dltimo dia del
plazo.
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Cuando el Comité de Transparencia autorice la ampliacidn del plazo para la atencién de la
solicitud, el drea debera remitir su respuesta a la Unidad de Transparencia dentro del plazo
ampliado autorizado para la emisidn de la respuesta.

Si el area no remite la respuesta dentro del plazo sefialado, la Unidad de Transparencia
continuara con el tramite de la solicitud con los elementos disponibles, sin perjuicio de las
responsabilidades administrativas que pudieran derivarse por el incumplimiento de las
obligaciones previstas en la normativa aplicable.

Articulo 69. Cuando, derivado de la busqueda realizada por las areas del Tribunal, se
advierta que la informacidn solicitada no obra en sus archivos, deberan comunicarlo a la
Unidad de Transparencia, exponiendo de manera fundada y motivada las razones que
sustenten dicha circunstancia y las acciones de busqueda realizadas.

Cuando exista obligaciéon normativa de contar con la informacién solicitada, o cuando la
inexistencia derive de baja documental, destruccién, extravio o sustraccién de la
informacidn, el asunto se hara del conocimiento del Comité de Transparencia, por condu

de la Unidad de Transparencia, para que emita la resolucién que corresponda y, en su caso,
dé vista al Organo Interno de Control.

Emitida la resolucién correspondiente, la Unidad de Transparencia realizara la notificacion
a la persona solicitante.

Articulo 70. Cuando, de manera fundada y motivada, quienes sean titulares de las areas o
sus enlaces determinen poner a disposicion de la persona solicitante la informacién que
implique un analisis, estudio o procesamiento de documentos cuya reproduccién o entrega N
sobrepase las capacidades técnicas del Tribunal, deberan comunicarlo a la Unidad de
Transparencia e indicar el dia y la hora en que podra realizarse la consulta directa de la
informacion.

Asimismo, deberan designar a una persona servidora publica para facilitar el acceso a dic
informacion, salvo aquella que se encuentre clasificada. N
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Articulo 71. En caso de que la informacidn solicitada se encuentre disponible en bases de
datos, quien sea titular del drea deberd remitirla a la Unidad de Transparencia en formato
de datos abiertos, a través de medios electrénicos institucionales.

Articulo 72. La Unidad de Transparencia podra dar respuesta a las solicitudes de acceso a la
informacién cuando la informacién requerida se encuentre disponible en medios
electrénicos, como la PNT o la pégina de internet, indicando a la persona solicitante la
fuente, el lugar y la forma en que puede consultarla.

Articulo 73. Cuando la Unidad de Transparencia advierta que el Tribunal es notoriamente
incompetente para conocer de una solicitud de acceso a la informacidn, lo hara del
conocimiento de la persona solicitante dentro de los tres dias siguientes a su recepcion y,
en caso de identificarlo, sefialara el o los sujetos obligados que pudieran contar con la
informacién requerida.

Cuando la solicitud corresponda parcialmente al @&mbito de competencia del Tribunal, la

Unidad de Transparencia dara tramite a la parte que corresponda y orientara a la persona
solicitante respecto de la porcidn restante.

Articulo 74. Cuando la solicitud presentada no corresponda al ejercicio del derecho de
acceso a la informacion publica, la Unidad de Transparencia lo hara del conocimiento de la
persona solicitante y la orientara para que realice su peticién por la via que corresponda.

Articulo 75. Cuando la persona solicitante no sefiale medio o domicilio para recibir 7
notificaciones, o cuando el medio electrénico proporcionado no se encuentre disponible,
las notificaciones se realizardn a través de los estrados fisicos o virtuales de la Unidad de
Transparencia, conforme a lo previsto en la Ley de Transparencia. Y

Articulo 76. La Unidad de Transparencia no sera responsable de la falta de entrega de la

informacidn cuando esta derive de causas técnicas atribuibles a los sistemas informaticos
utilizados para la tramitacion de las solicitudes, siempre que dicha circunstancia quede

debidamente documentada. \
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Capitulo VI. De los enlaces de transparencia

Articulo 77. Las personas titulares de cada area podran designar a una persona enlace de
transparencia, quien fungira como vinculo con la Unidad de Transparencia. Dicha
designacion deberd recaer en personal adscrito a la propia area y tendra caracter honorifico.
La persona titular del area podra, en su caso, fungir como enlace.

La designacion de un enlace no exime a la persona titular del drea de su responsabilidad
respecto de la informacién que genere, posea o administre, ni del cumplimiento de las
obligaciones previstas en la Ley de Transparencia, la Ley de Datos y demdas normativa
aplicable.

Articulo 78. La persona enlace de transparencia debera observar, en el desempefio de sus
funciones, los principios, obligaciones, lineamientos, criterios y determinaciones emitidos
por el Comité de Transparencia y la Unidad de Transparencia, asi como las disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 79. La persona enlace de transparencia tendra las siguientes funciones:

I Recibir y atender las solicitudes de acceso a la informacién publica y de derechos
ARCO que le notifique la Unidad de Transparencia;

Il.  Elaborary dar cuenta al titular del drea de las respuestas a las solicitudes de acceso
a la informacién publica y de derechos ARCO o, en su caso, las propuestas de
clasificacion de la informacion, debidamente fundadas y motivadas, conforme a la
normativa aplicable; )

lll.  Elaborar las versiones publicas de los documentos necesarias para el cumplimiento
de las obligaciones de transparencia y la atencién de solicitudes de acceso a la
informacion publica y de derechos ARCO, salvo lo previsto en el articulo 29, fraccién
X del presente Reglamento;

IV.  Actualizar en la PNT la informacién relativa a las obligaciones de transparencia,
conforme a los plazos de actualizacidn, conservacidn y vigencia establecidos; \
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V. Remitir a la Unidad de Transparencia, a través de correo electrdnico, los formatos
correspondientes a las obligaciones de transparencia del drea de adscripcién, de
manera previa y, en todo caso, dentro de los veinticinco dias naturales siguientes al
cierre de cada trimestre, para su revisién preventiva y, en su caso, la deteccién y
correccion de inconsistencias antes de su carga en la PNT;

VI.  Remitir a la Unidad de Transparencia los acuses o comprobantes de carga que
acrediten la publicacién de la informacion en la PNT, a efecto de que ésta corrobore

que la informacion fue publicada dentro de los periodos establecidos conforme a la
normativa aplicable; y

VII. Las demas que le encomiende la persona titular del 4rea, en apego a la Ley de
Transparencia, la Ley de Datos y demas disposiciones juridicas aplicables.

Capitulo VII. Cuotas de Acceso

Articulo 80. El ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica se regira por los
principios de maxima publicidad, gratuidad, sencillez y prontitud, sin que sea necesari
acreditar interés juridico o legitimo.

La presentacion de solicitudes de acceso a la informacién serd gratuita. No obstante, cuando
la entrega de la informacién implique costos de reproduccién o envio, la persona solicitante

debera cubrirlos conforme a la normativa aplicable.

La entrega de la informacion deberd realizarse preferentemente en formatos electrénicos,
siempre que la naturaleza de la informacion lo permita.

Cuando la modalidad de entrega genere costos:

I.  Tratdandose de copias certificadas, el pago de derechos se efectuara conforme a la
Ley de Ingresos del Estado de Guanajuato vigente al momento de la solicitud;

Il.  Tratandose de copias simples o medios magnéticos, la persona solicitante debera
cubrir el costo correspondiente ante la Direccion General de Administracién del

Tribunal. \\
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La Unidad de Transparencia notificard a la persona solicitante, a través del medio sefialado
para oir y recibir notificaciones, el monto a cubrir y el procedimiento para realizar el pago.
Una vez acreditado éste, se procedera a la entrega de la informacidn, salvo las excepciones
previstas en la Ley de Transparencia.

Cuando la informacién solicitada exceda de veinte péginas y se encuentre disponible en
formato digital, el drea competente deberad remitirla en dicho formato a la Unidad de
Transparencia, a fin de privilegiar su entrega por medios electrénicos.

Articulo 81. Las personas titulares de las dreas del Tribunal seran responsables de garantizar
que lainformacién que remitan a la Unidad de Transparencia sea veraz, confiable, oportuna,
claray comprensible.

Titulo Sexto. Medios de impugnacién
Capitulo I. Del recurso de revision en materia de acceso a la informacién publica

Articulo 82. La persona solicitante podra impugnar las respuestas a las solicitudes de acceso
a la informacién publica, a través del recurso de revisidn, el cual serd recibido, sustanciado
y resuelto por la Autoridad Garante, de conformidad con lo dispuesto en la Ley. de

Transparencia.

En lo no previsto en el presente Titulo, se aplicaran de manera supletoria las disposiciones

correspondientes al Cédigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los

Municipios de Guanajuato.

Articulo 83. Los recursos de revision podran presentarse dentro de los 15 dias habiles

siguientes a la fecha de la notificacion de la respuesta, o del vencimiento del plazo para su

notificacion por cualquiera de los medios siguientes: \
I Mediante escrito libre presentado en el domicilio de la Autoridad Garante;

1. A través de la PNT;

Il. Por correo electrénico, correo postal o mensajeria; o \
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IV. Por cualquier otro medio aprobado por el Sistema Nacional.

Articulo 84. La recepcion de los recursos de revision se sujetara a lo siguiente:

Tratandose de presentacion directa, debera realizarse en el domicilio de la
Autoridad Garante, en dias habiles, dentro del horario comprendido de las 9:00
a las 15:00 horas, de lunes a viernes; y

Il. Cuando se presente por medios electrénicos, podra enviarse en cualquier
momento; no obstante, si la recepcidn ocurre fuera del horario sefialado en la
fraccion anterior o en dia inhabil, se tendra por recibido al inicio del dia habil
siguiente.

Articulo 85. En la sustanciacién del recurso de revision, las partes podran ofrecer cualquier
medio de prueba licito que resulte pertinente e idéneo para el esclarecimiento de los
hechos.

Articulo 86. Sin perjuicio de lo previsto en la Ley de Transparencia, la Autoridad Garante
resolverd el recurso de revision conforme lo siguiente:

l. Recibido el recurso de revision, la Autoridad Garante integrara el expediente vy
procedera a su analisis preliminar; dentro de los tres dias habiles siguientes a su
presentacion, debera emitir el acuerdo mediante el cual determine su admision,
prevencion o desechamiento, el cual deberd ser notificado dentro de los tres dias ’
habiles a su emision;

Il. En caso de emitirse acuerdo de admisidn, se pondrd el expediente a disposicién \
de las partes, para que, dentro de un plazo méximo de siete dias habiles,
manifiesten lo que a su derecho convenga;

M. Se requerird a la Unidad de Transparencia para que, dentro del plazo sefalad

en la fraccién anterior, rinda un informe fundado y motivado respecto del acto o
determinacién recurrida; y \
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V. La Unidad de Transparencia deberd requerir al area responsable los elementos

necesarios, a fin de que se expresen los motivos y fundamentos que sustenten
el acto o determinacidn recurrida, y se anexen las constancias y pruebas que
resulten pertinentes para su acreditacion.

Articulo 87. La resolucion deberd hacerse publica dentro de los tres dias habiles siguientes
a su emisidn, en la pagina de internet.

Articulo 88. Cuando la persona recurrente decida desistirse del recurso de revision, debera
expresar su voluntad de manera libre, expresa e inequivoca de no continuar con su
tramitacion y resolucién, conforme a lo siguiente:

l. Cuando el recurso haya sido promovido por escrito, el desistimiento debera
presentarse por el mismo medio, con firma autdgrafa de la persona recurrente o

de quien legalmente la represente; y

Il. Cuando el recurso haya sido interpuesto a través de medios electrénicos, el

desistimiento deberd realizarse por la misma via, utilizando la cuenta o sistema
mediante el cual se promovié, o bien, aquella autorizada para recjbir
notificaciones.

Cuando la manifestacion de desistimiento no resulte clara o exista duda sobre su alcance,
se podra requerir a la persona recurrente para que, en un plazo no mayor a cinco dias
habiles, precise si es su intencién no continuar con el procedimiento.

Capitulo Il. Del recurso de revisién en materia de Derechos ARCO

Articulo 89. Respecto de las respuestas a las solicitudes de derechos ARCO emitidas por la
Unidad de Transparencia, la persona solicitante podra interponer el recurso de revisién ante

la Autoridad Garante, a través de la PNT o los demas medios habilitados para tal efacto,
dentro de los quince dias habiles siguientes a la notificacidon de la respuesta o al vencimien

del plazo legal sin que se hubiese emitido contestacién, conforme a la normatividad\
aplicable.
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Titulo Séptimo. Medidas de apremio y sanciones

Articulo 90. La Autoridad Garante podra imponer las medidas de apremio necesarias para
asegurar el cumplimiento de sus determinaciones.

Asimismo, podra imponer sanciones al Tribunal por el incumplimiento de las obligaciones
en materia de transparencia y proteccion de datos personales.

De igual forma, dard vista a la autoridad competente cuando, con motivo de los
procedimientos administrativos correspondientes, advierta la probable comisién de faltas
administrativas.

La imposicion y ejecucion de las medidas de apremio y de las sanciones se realizard de
conformidad con lo previsto en la Ley de Transparencia y la Ley de Datos.

Titulo Octavo. De la Proteccion de Datos Personales
Capitulo I. Del procedimiento para el ejercicio de los derechos ARCO en posesién del
Tribunal

Articulo 91. Se deberdn atender las solicitudes de derechos ARCO, de conformidad con lo
establecido en la Ley de Datos.

Articulo 92. La persona titular de los datos personales podra presentar una solicitud para
ejercer sus derechos ARCO, utilizando el formato electrénico que haya realizado para tal
efecto la Unidad de Transparencia y aprobado el Comité de Transparencia, y que se
encontraré disponible en la pagina de internet, sin menoscabo de lo establecido en la Ley
de Datos.

Articulo 93. La Unidad de Transparencia, a través de medios fisicos y electrénicos pondra a

disposicion de quien solicite material disefiado o elaborado con la intencién de auxiliar al
titular en la elaboracién de las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO.

Articulo 94. Para atender las solicitudes de derechos ARCO, se deberd observar lo siguiente:
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I. Si la solicitud para el ejercicio de estos derechos es procedente, la Unidad de
Transparencia, a través de oficio, notificara a la persona interesada en los términos
establecidos en la Ley de Datos;

Il.  En el caso de que exista una resolucién del Comité de Transparencia, donde se
considere improcedente la solicitud de esos derechos, la Unidad de Transparencia
remitird respuesta debidamente fundada y motivada, notificando las razones de la
improcedencia;

lll.  Sila persona ingresa la solicitud de derechos ARCO como de informacién publica, la
Unidad de Transparencia, debera orientar a la interesada respecto del tramite o
procedimiento que debera seguir;

IV.  En caso de que el Comité de Transparencia confirme la inexistencia de los datos
personales, la Unidad de Transparencia lo hara del conocimiento de la persona
interesada mediante oficio, al que se anexard el acta circunstanciada

correspondiente, sefialando los sistemas de datos personales en los que se realizé la
busqueda;

V. Lla Unidad de Transparencia deberd notificar a la persona solicitante la ampliacié
del plazo para dar respuesta a la solicitud de derechos ARCO, debidamente fundada
y motivada, sefialando las circunstancias que la justifican; y
VI. Las demas que sefiale la Ley de Datos.
Articulo 95. Las causales de improcedencia para el ejercicio de los derechos ARCO seran las )
previstas en la Ley de Datos.
La Unidad de Transparencia notificara a la persona interesada, la resolucién que confirme la \
causal de improcedencia, dentro del plazo previsto en la Ley de Datos.
Articulo 96. El ejercicio de los derechos ARCO serd gratuito. No obstante, cuando la atencidn

de la solicitud implique la reproduccién de la informacién en copias simples o certificadas
en medios magnéticos, la persona solicitante debera cubrir los costos de reproduccion
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correspondientes, conforme a la normativa aplicable, salvo que proporcione los medios
necesarios para su reproduccion.

Articulo 97. La Unidad de Transparencia establecera los plazos internos para la atencién de
las solicitudes de ejercicio de derechos ARCO, los cuales seran de observancia obligatoria
para las personas titulares de las areas del Tribunal, en términos de la normativa aplicable.

Articulo 98. Las personas titulares de las areas deberan observar los plazos internos
establecidos para la atencion de las solicitudes de ejercicio de derechos ARCO que se reciban
a través de la Unidad de Transparencia, de conformidad con lo siguiente:

I. Emitir y remitir a la Unidad de Transparencia la respuesta a la solicitud, dentro del
plazo interno que se establezca;

Il.  Informar, de manera fundada y motivada, la necesidad de ampliacién del plazo para
la atencidn de la solicitud;

Il Notificar a la Unidad de Transparencia la necesidad de prevenir a la persona
solicitante, a efecto de que aclare o complete su solicitud;

IV. Informar a la Unidad de Transparencia la improcedencia de la solicitud, a fin de q
ésta notifique a la persona solicitante, debidamente fundada y motivada; y

V. Comunicar a la Unidad de Transparencia cuando la informacién solicitada no obre
en los sistemas o bases de datos del area correspondiente.

Capitulo Il. Del Documento de Seguridad

Articulo 99. La Unidad de Transparencia sera la responsable de coordinar, integrar y dar
seguimiento al Documento de Seguridad del Tribunal, en términos de la normativa aplicable
en materia de proteccion de datos personales, asi como de vigilar el cumplimiento de las 5
medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas para el tratamiento de datos
personales.

Articulo 100. El Documento de Seguridad deberé elaborarse conforme a los sistemas de
datos personales del Tribunal y contendrd, al menos, el inventario de datos personales y

4

sistemas de tratamiento, la definicién de funciones y obligaciones del personal, el andlisis
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de riesgos, el analisis de brecha, el plan de trabajo, los mecanismos de monitoreo y revisién,
asi como el programa de capacitacién.

Articulo 101. El Documento de Seguridad serd integrado por la Unidad de Transparencia y
sometido a consideracion del Comité de Transparencia para su validacion técnica, y
posteriormente remitido al Pleno para su aprobacién.

Articulo 102. La Unidad de Transparencia sera responsable de actualizar el Documento de
Seguridad cuando se modifique sustancialmente el tratamiento de los datos personales, se
identifiquen nuevos riesgos, se implementen mejoras derivadas del monitoreo, o se
atiendan vulneraciones de seguridad, debiendo someter dichas actualizaciones al Comité
de Transparencia y al Pleno para su validacién y aprobacién, segun corresponda.

Articulo 103. La Unidad de Transparencia deberd coordinar la implementacion de las
medidas de seguridad contenidas en el Documento de Seguridad y el Comité de

Transparencia debera supervisar su cumplimiento por las dreas del Tribunal que realicen
tratamiento de datos personales.

Articulo 104. Las personas servidoras publicas del Tribunal que intervengan en cualquier
fase del tratamiento de datos personales deberan guardar confidencialidad respecto de
éstos, obligacién que subsistira aun después de concluida su relacién con el Tribunal, sin
perjuicio de las disposiciones en materia de acceso a la informacién publica.

Articulo 105. Las personas titulares de las dreas serdn responsables de implementar vy
observar las medidas de seguridad fisicas y administrativas previstas en el Documento de
Seguridad, asi como de garantizar el cumplimiento de las obligaciones en materia de
proteccion de datos personales en los tratamientos que realicen en el ambito de sus /
atribuciones.

Articulo 106. La Unidad de Informdtica serd la encargada de instrumentar y mantener las \ \
medidas de seguridad de caracter técnico, asi como de apoyar la implementacién de
controles tecnoldgicos, mecanismos de protecciédn, monitoreo y resguardo de los sistemas
de tratamiento de datos personales, conforme al Documento de Seguridad y a la normativ

aplicable.
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Titulo Noveno. De las Responsabilidades y Sanciones

Articulo 107. En caso de inobservancia o violaciones a la Ley de Transparencia y de Datos o
a este Reglamento, se aplicaran las sanciones que establecen el Reglamento Interior y la Ley
de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato, mediante el
procedimiento de responsabilidad administrativa que al efecto se inicie por parte del
Organo Interno de Control.

Articulo 108. Cuando la persona titular del area niegue la informacién sin causa justificada,
la remita de forma incompleta o distinta a la solicitada, o no la proporcione dentro del plazo
legal establecido, la persona titular de la Unidad de Transparencia lo hara del conocimiento
del Comité de Transparencia y, en su caso, del Organo Interno de Control, para que éste
requiera a la persona responsable en términos de la normativa aplicable.

Articulo 109. En caso de que la persona titular del drea incumpla o haga caso omiso al

requerimiento formulado por el Comité de Transparencia, se aplicaran, en su caso y
conforme a la gravedad de la conducta, las sanciones administrativas previstas er_el
presente Reglamento, sin perjuicio de las responsabilidades que resulten aplicables
conforme a otras disposiciones legales.

Articulo 110. Las personas servidoras publicas del Tribunal que, sin contar con la
autorizacion del Pleno, de la Presidencia del Tribunal, de las personas titulares de la
ponencia, de la Unidad de Transparencia o del area competente, proporcionen informacion
por cualquier medio fuera de los procedimientos establecidos en el presente Reglamento, (
seran sujetas a las responsabilidades administrativas y legales que resulten aplicables.

P

Articulo 111. El Pleno o |as personas titulares de las areas podran ejercer las acciones legales
previstas en la legislacion aplicable, cuando la informacién proporcionada sea utilizada para
finesilicitos o que afecten el debido funcionamiento institucional o los derechos del Tribunal
o de terceros.
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Titulo Décimo. De las Disposiciones Finales
Capitulo unico. De las disposiciones complementarias

Articulo 112. En la interpretacion del presente Reglamento deberan observarse en todo
momento los principios de transparencia y maxima publicidad. La interpretacién de sus
disposiciones correspondera al Pleno, en su caracter de maxima autoridad del Tribunal, sin
perjuicio de las atribuciones de la Autoridad Garante para su aplicacidn e interpretacién en
el ambito de sus competencias.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente al de su
publicacién en la pagina de internet.

Articulo Segundo. Se abroga el Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato
publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato numero 18, de
fecha 26 de enero de 2021 y se deroga cualquier otra disposicién interna que resulte
contraria al presente ordenamiento.

Dado en la ciudad de Guanajuato, Gto., en gl recinto oficial del Tribunal Estatal Electoral de
Guanajuato, a los ocho dias del mes de mayp d¢ dos mil veintiséis, por las magistraturas que

integran el Pleno.

YARI ZA
MAGISTRA
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